@ CONSILIUL JUDETEAN MURES
SERVICIUL RESURSE UMANE

Anexa 3
REGULAMENT

de organizare si functionare al aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Mures

CAPITOLUL |
DISPOZITII GENERALE

Art.1 in conformitate cu prevederile art.122, alin.(1) din Constitutia Romaniei si ale
art.107, alin.(1) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul
Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, Consiliul Judetean Mures este
autoritatea administratiei publice locale pentru coordonarea activitatii consiliilor comunale,
orasenesti si municipale, in vederea realizarii serviciilor publice de interes judetean.

Art.2 Pentru indeplinirea atributiilor conferite de legislatia in vigoare, Consiliul Judetean
Mures organizeaza si asigura functionarea unui aparat de specialitate subordonat
presedintelui acestuia.

Art.3 n functie de specificul atributiilor, aparatul de specialitate este organizat in directii,
servicii si compartimente, care asigura realizarea atributiilor autoritatii administratiei
publice judetene, stabilite prin lege si alte acte normative, precum si cele ce decurg din
propriile hotarari. Structurile aparatului de specialitate au fiecare o competenta proprie,
rezultata fie direct din lege, fie din prezentul regulament, pe care o exercita realizand acte
administrative pregatitoare si operatiuni tehnico-materiale. Ele nu au capacitatea
decizionala si nici dreptul de a initia proiecte de hotarari, ci doar abilitatea legala de a
fundamenta prin rapoarte de specialitate, studii, referate etc., sub aspect legal, formal, de
eficienta si/sau eficacitate procesul decizional realizat de Consiliul Judetean Mures,
presedintele consiliului judetean si secretarul general.

Art.4 Organigrama, statul de functii si numarul de personal din aparatul de specialitate se
aproba in conditiile legii, la propunerea presedintelui, prin hotarare a consiliului judetean.
Aparatul de specialitate al consiliului judetean se organizeaza in directii, servicii si
compartimente, dupa cum urmeaza:

o Secretarul general al judetului;

o Serviciul dezvoltare regionala si implementare proiecte;
o Compartiment tranzitie justa;

o Compartimentul audit public intern;

° Serviciul resurse umane;

. Directia juridica si administratie publica;

e Directia economica;
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o Directia amenajare teritoriu si urbanism;
. Directia tehnica.

Art.5 Presedintele consiliului judetean raspunde de buna functionare a aparatului de
specialitate, pe care il conduce si il controleaza.

Vicepresedintii si secretarul general al judetului asigura conducerea, coordonarea si
controlul activitatii desfasurate in cadrul structurilor aparatului de specialitate, in
conformitate cu prevederile Ordonantei de urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul
Administrativ, ale prezentului regulament si dispozitiilor presedintelui.

Art.6 Conducerea directiilor de specialitate este asigurata prin directorii executivi, care
programeaza, organizeaza, coordoneaza si controleaza activitatea personalului din
subordine, conform prevederilor organigramei, fiselor de post si prezentului regulament.
Directorii executivi ai directiilor din aparatul de specialitate au obligatia de a colabora intre
ei, cu conducatorii serviciilor publice de interes judetean de sub autoritatea Consiliului
Judetean Mures, cu autoritatile administratiei publice locale din judet, cu sefii serviciilor
deconcentrate ale ministerelor, in scopul asigurarii indeplinirii competentelor legale ce
revin Consiliului Judetean Mures, in conditii de legalitate, oportunitate si eficienta.

Art.7 Aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Mures, cuprinde doua categorii de
personal, dupa cum urmeaza:

a) functionari publici, carora le sunt aplicabile dispozitiile Ordonantei de urgenta a
Guvernului nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare, care se completeaza cu prevederile legislatiei muncii;

b) personal angajat cu contract individual de munca, care nu are calitatea de functionar
public i sunt aplicabile prevederile legislatiei muncii precum si cele din Titlul Il
CAPITOLUL I al Ordonantei de urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul Administrativ;

Ambelor categorii de personal din aparatul de specialitate, li se vor aplica, in mod
corespunzator, dispozitiile prezentului regulament.

Art.8 Tn scopul organizarii activitatii si aplicrii legislatiei specifice si a celorlalte acte
normative, aparatul de specialitate al consiliului judetean, indeplineste urmatoarele
atributii generale:

a) punerea in aplicare a legilor si a celorlalte acte normative, inclusiv a hotararilor
adoptate de Consiliul Judetean Mures si a dispozitiilor emise de presedintele acestuia;

b) elaborarea proiectelor de acte normative si a altor reglementari specifice autoritatii,
precum si asigurarea avizarii acestora;

c) elaborarea proiectelor, studiilor, programelor, prognozelor, rapoartelor si altor
_| documente pe care se fundamenteaza procesul decizional din cadrul consiliului judetean;

1 d) acordarea de asistenta juridica, economica, tehnica si de alta natura, la cererea
| autoritatilor administratiei publice locale din judet;

1\ e) exercitarea activitati de indrumare si control, conform prevederilor legale in vigoare si in
| conditiile prezentului regulament;

\ f) realizarea controlului si auditul public intern pentru autoritate si institutiile subordonate;
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g) realizarea activitatii, in conformitate cu strategia de informatizare a administratiei
publice;

h) indeplinirea oricaror alte atributii ce decurg din legislatia in vigoare, hotararile
Consiliului Judetean si dispozitiile emise de presedinte;

i) raspunderea, in conditiile legii si ale prezentului regulament, pentru intreaga activitate
desfasurata.

Detalierea atributiilor pentru fiecare structura din cadrul aparatului de specialitate al
consiliului judetean, este redata in Capitolul Il al prezentului regulament, iar
individualizarea atributiilor pentru fiecare functionar public ori salariat, se regaseste in fisa
postului.

CAPITOLUL I

ATRIBUTIILE DIRECTIILOR, SERVICIILOR, BIROURILOR $I COMPARTIMENTELOR DIN
STRUCTURA APARATULUI DE SPECIALITATE

SECRETARUL GENERAL AL JUDETULUI

Art. 9 Secretarul general al judetului este functionarul public de conducere, cu studii
superioare juridice, administrative sau stiinte politice, ce asigura respectarea principiului
legalitatii in activitatea de emitere si adoptare a actelor administrative, stabilitatea
functionarii aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Mures, continuitatea
conducerii si realizarea legaturilor functionale intre compartimentele din cadrul Consiliului
Judetean Mures.

Secretarul general al Judetului indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele atributii:

a) avizeaza proiectele de hotarari si contrasemneaza pentru legalitate dispozitiile
presedintelui Consiliului Judetean Mures si hotararile Consiliului Judetean Mures;

b) participa la sedintele Consiliului Judetean Mures;

c) asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre Consiliului
Judetean Mures si presedintele acestuia, precum si intre acestia si prefect;

d) coordoneaza organizarea arhivei si evidenta statistica a hotararilor Consiliului
Judetean Mures si a dispozitiilor presedintelui Consiliului Judetean Mures;

e) asigura transparenta si comunicarea catre autoritatile, institutiile publice si
persoanele interesate a actelor prevazute la lit. a);

3| f) asigura procedurile de convocare a consiliului judetean, si efectuarea lucrarilor de
| secretariat, comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al sedintelor Consiliului
| Judetean Mures si redactarea hotararilor Consiliului Judetean Mures;

‘ g) asigura pregatirea lucrarilor supuse dezbaterii Consiliului Judetean Mures, si comisiilor
| de specialitate ale acestuia;
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h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu
privire la asociatii si fundatii, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 246/2005,
cu modificarile si completarile ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor de
dezvoltare intercomunitara din care face parte unitatea administrativ-teritoriala in cadrul
careia functioneaza;

i) poate propune presedintelui Consiliului Judetean Mures inscrierea unor probleme in
proiectul ordinii de zi a sedintelor ordinare ale consiliului judetean;

j) efectueaza apelul nominal si tine evidenta participarii la sedintele Consiliului Judetean
Mures a consilierilor judeteni;

k) numara voturile si consemneaza rezultatul votarii, pe care il prezinta presedintelui de
sedinta, respectiv presedintelui Consiliului Judetean Mures sau, dupa caz, inlocuitorului de
drept al acestuia;

l) informeaza presedintele de sedinta, respectiv presedintele consiliului judetean sau,
dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la cvorumul si la majoritatea necesare
pentru adoptarea fiecarei hotarari a consiliului judetean;

m) asigura intocmirea dosarelor de sedinta, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si
stampilarea acestora;

n) urmareste ca la deliberarea si adoptarea unor hotarari ale consiliului local, respectiv
ale Consiliului Judetean Mures sa nu ia parte consilierii locali sau consilierii judeteni care se
incadreaza in dispozitiile art. 228 alin. (2) din Ordonanta de urgenta a Guvernului
nr.57/2019 privind Codul Administrativ; informeaza presedintele de sedinta, sau, dupa caz,
inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la asemenea situatii si face cunoscute sanctiunile
prevazute de lege in asemenea cazuri;

o) certifica conformitatea copiei cu actele originale din arhiva Consiliului Judetean
Mures;

p) alte atributii prevazute de lege sau insarcinari date prin acte administrative de
consiliul judetean sau de presedintele Consiliului Judetean Mures.

Prin derogare de la prevederile art. 21 alin. (2) din Legea nr. 273/2006 privind finantele
publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare, in situatiile prevazute la art. 147
alin. (1) si (2) sau, dupa caz, la art. 186 alin. (1) si (2), din OUG nr.57/2019 secretarul
general al judetului indeplineste functia de ordonator principal de credite pentru
activitatile curente.

SERVICIUL DEZVOLTARE REGIONALA S| INPLEMENTARE PROIECTE

i‘ Art.10 Serviciul dezvoltare regionala si implementare proiecte, se afla in subordinea
| Presedintelui Consiliului Judetean Mures si este structura din aparatul de specialitate al
- consiliului judetean care asigura administrarea eficienta in domeniul dezvoltarii regionale si
| a institutionalizarii unui sistem coerent de lucru care sa asigure conceperea, promovarea si

| administrarea programelor de dezvoltare economico-sociala ale judetului in cadrul

|
)
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strategiilor de dezvoltare convenite, precum si pentru a putea stabili si aplica masurile ce
se impun pentru accelerarea procesului de dezvoltare si a crea conditii necesare pentru
atragerea de diverse resurse financiare.

Art.11 Serviciul dezvoltare regionala si implementare proiecte are in structura
Compartimentul protectia mediului.

Art.12 Serviciul indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele atributii:

1. identifica, elaboreaza si promoveaza, strategii, prognoze si programe de dezvoltare
economica si sociala a judetului;

2. participa la realizarea Planului Regional de Dezvoltare;

3. analizeaza si incadreaza propuneri de proiecte proprii pe fiecare componenta a
programului de dezvoltare a judetului si le supune aprobarii consiliului judetean;

4. concepe si redacteaza documentatiile necesare solicitarii de finantare pentru proiectele
proprii ale consiliului judetean;

5. asigura asistenta tehnica autoritatilor publice locale si institutiilor publice subordonate
in actiunea de intocmire a cererilor de finantare pentru diferite proiecte de dezvoltare
proprii;

6. sustine relatii de parteneriat cu toti factorii de promovare economica si sociala a
judetului, persoane fizice, juridice sau alte institutii;

7. identifica surse si programe de finantare interne si externe pentru punerea in aplicare a
proiectelor proprii ale consiliului judetean sau la cerere, a proiectelor consiliilor locale si
institutiilor publice subordonate;

8. asigura relatiile informationale si de consultanta cu ministerele de resort si alte
structuri guvernamentale responsabile de gestionarea fondurilor nerambursabile externe si
interne;

9. asigura reprezentarea obiectivelor si intereselor economico - sociale ale judetului in
Planul de Dezvoltare Regionala;

10. reprezinta interesele judetului Mures in relatia cu Agentia pentru Dezvoltare Regionala
»CENTRU”, precum si in relatia cu alti potentiali parteneri interesati de implementarea de
programe si proiecte de dezvoltare;

11. organizeaza, in functie de necesitati, structuri de lucru, de consultare sau administrare
pentru programele de dezvoltare care vizeaza administratia publica judeteana si locala;

12. supune aprobarii Consiliului Judetean strategiile si programele de dezvoltare proprii;

13. participa alaturi de celelalte judete ale Regiunii 7 ,,CENTRU” la elaborarea de strategii
regionale prin organismele create in acest sens;

14. propune prioritatile si urgentele legate de elaborarea si implementarea strategiilor
stabilite pe termen scurt, mediu si lung;

15. coordoneaza implementarea proiectelor proprii ale consiliului judetean cu finantare
externa sau nationala;
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16. coordoneaza activitatea Unitatilor de Implementare a Proiectelor proprii ale Consiliului
Judetean Mures;

17. colaboreaza cu celelalte servicii de specialitate ale institutiei in supravegherea
lucrarilor la proiectele aflate in derulare;

18. asigura monitorizarea implementarii proiectelor aflate in derulare si raportarea catre
autoritatile contractante;

19. asigura cooperarea intre partenerii unor proiecte si urmareste finalizarea acestora;

20. intocmeste rapoarte referitoare la stadiul implement&rii proiectelor in cadrul
programelor cu finantare externa si programelor guvernamentale;

21. propune realizarea si dezvoltarea de parteneriate publice - private si parteneriate
publice -publice;

22. colaboreaza cu institutiile subordonate in stabilirea masurilor comune referitoare la
derularea programelor de finantare;

23. asigura permanenta contactelor informationale cu institutiile Uniunii Europene, cu
Reprezentanta Comisiei Europene in Romania, cu departamentele de profil din celelalte
ministere;

24. colaboreaza cu celelalte directii si servicii din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean in vederea indeplinirii sarcinilor de serviciu;

25. intocmeste sinteze, rapoarte, informari privind domeniul sau de activitate;

26. intocmeste proiecte de hotarari specifice domeniului de activitate si le supune aprobarii
Consiliului Judetean;

27. se implica in pregatirea structurilor la nivel local in vederea cresterii capacitatii de
implementare a legislatiei in conformitate cu acquis-ul comunitar si a cresterii capacitatii
administrative pentru gestionarea fondurilor structurale;

28. asigura asistenta de specialitate in domeniul relatiilor internationale, urmarind
dezvoltarea si diversificarea acestora, atat la nivelul consiliului judetean cat si la nivelul
consiliilor locale;

29. asigura si elaboreaza programul vizitelor si al intalnirilor oficiale ale reprezentantilor
consiliului judetean in judet si in strainatate;

30. asigura serviciul de protocol si reprezentare a autoritatii publice judetene si pastreaza
documente de prezentare si promovare a judetului;

31. initiaza si asigura incheierea de protocoale, conventii, acte de infratire, parteneriate si
programe comune pentru materializarea colaborarilor externe;

32. monitorizeaza si faciliteaza sistemul de relatii externe de la nivelul autoritatilor locale,
ale institutiilor proprii si descentralizate;

33. mentine si dezvolta relatiile de informare, colaborare si promovare cu reprezentantele
straine, ambasadele si consulatele acreditate in Romania si alte organizatii interne si
internationale;
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34.raspunde de legatura cu Adunarea Regiunilor Europei, sustinand si pregatind prin
asistenta de specialitate, participarea eficace si profitabila la reuniunile plenului si ale
comisiilor acestui organism;

35.raspunde de buna desfasurare a contactelor cu delegatiile straine, derularea
corespondentei cu partenerii externi, asigurand comunicarea si traducerile necesare;

36. intreprinde toate demersurile necesare pentru pregatirea deplasarilor delegatiilor la
diverse reuniuni internationale;

37. organizeaza si duce la indeplinire activitatea pe linia relatiei cu presa;

38. asigura organizarea conferintelor de presa a conducerii executive a consiliului judetean;
39. administreaza conturile oficiale ale Consiliului Judetean Mures;

40. se implica in activitatea de realizare a buletinului informativ al consiliului judetean;

41. urmareste intocmirea corecta a comunicatelor de presa ale presedintelui consiliului
judetean, ale consilierilor judeteni sau ale directiilor de specialitate, ale altor articole
care vizeaza activitatea autoritatii publice judetene si asigura difuzarea acestora, cu avizul
direct al presedintelui;

42. elaboreaza proiecte de hotarari specifice domeniului de activitate;

43. elaboreaza documentatiile necesare accesarii fondurilor internationale, pentru proiecte
specifice domeniului de activitate;

44. implementeaza proiectele cu finantare nerambursabila;
45. efectueaza indosarierea actelor si predarea lor la arhiva;
46. indeplineste orice alte sarcini date de catre Presedintele Consiliului Judetean Mures.
Compartimentul protectia mediului
Art.13 Principalele atributii ale acestui compartiment sunt:

1. Elaboreaza strategiile si programele in domeniul mediului din responsabilitatea
Consiliului Judetean Mures si urmareste implementarea acestora;

2. Urmareste modul de implementare a programelor/planurilor regionale si judetene in
domeniul mediului, tinand cont de principiile dezvoltarii durabile si de principiul
»poluatorul plateste”, pe urmatoarele domenii prioritare de reabilitare si dezvoltare a
infrastructurii de mediu:

e calitatea apei (imbunatatirea si extinderea infrastructurii judetene de apa-canal,
dezvoltarea infrastructurii - retele canalizare si de furnizare a apei potabile, statii de
epurare si tratare a apelor - pentru satisfacerea cerintelor de apa la sursa ale populatiei
urbane si rurale, imbunatatirea calitatii resurselor de apa, utilizarea durabila a resurselor
de apa, prevenirea si protectia impotriva inundatiilor);

e gestionarea deseurilor (dezvoltarea unui sistem de management integrat al deseurilor, a
unui sistem de colectare selectiva si promovarea reciclarii deseurilor, dezvoltarea de
facilitati conforme de tratare a deseurilor);
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e conservarea naturii (protectia si conservarea biodiversitatii, prevenirea si controlul
poluarii);
e dezvoltarea surselor de energie alternativa prin incurajarea utilizarii durabile a

resurselor naturale, a surselor alternative de energie si a combustibililor mai putin
poluanti.

3. Urmareste aplicarea si respectarea legislatiei de mediu la nivelul autoritatilor publice
judetene, monitorizeaza stadiul indeplinirii angajamentelor de mediu (asumate prin
Tratatul de Aderare la Uniunea Europeana - Capitolul 22 Mediu), care revin in sarcina
autoritatilor publice judetene;

3. Elaboreaza planurile judetene de gestionare a deseurilor in colaborare cu organismele
de specialitate, participa la elaborarea planurilor regionale de gestionare a deseurilor,
participa impreuna cu reprezentanti ai Agentiei pentru Protectia Mediului Mures sau cu ai
altor organisme cu atributiuni in domeniul mediului, in cadrul comisiilor de specialitate pe
probleme de mediu;

4. Reprezinta Consiliul Judetean Mures la sedintele saptamanale ale Colectivului de Analiza
Tehnica a solicitarilor de acte de reglementare in cadrul Agentiei pentru Protectia Mediului
Mures;

5. Reprezinta Consiliul Judetean Mures la sedintele lunare ale Colectivului de Analiza
Tehnica a solicitarilor de acte de reglementare in cadrul Agentiei Regionale pentru
Protectia Mediului Mures;

6. indruma si sprijind consiliile locale in aplicarea corectd a legislatiei in domeniul
mediului si in domeniul gestionarii deseurilor la nivelul localitatilor, in vederea adoptarii
masurilor necesare pentru protectia mediului;

7. Actioneaza pentru refacerea si protectia mediului prin propunerea masurilor
corespunzatoare pentru conservarea si protectia mediului cu sprijinul si sub supravegherea
organismelor de specialitate;

8. Identifica surse si programe de finantare interne si externe pentru punerea in aplicare a
proiectelor proprii ale consiliului Judetean in domeniul mediului sau la cerere, a
proiectelor similare ale consiliilor locale si institutiilor publice subordonate;

9. Elaboreaza propuneri de proiecte si programe in domeniul mediului, in vederea atragerii
de fonduri interne si externe;

10. Reprezinta interesele judetului Mures in relatia cu Agentia pentru Protectia Mediului
Mures, Agentia Regionala pentru Protectia Mediului precum si in relatia cu alti potentiali
parteneri interesati de implementarea de programe si proiecte de dezvoltare in domeniul
mediului;

11. Propune asocierea cu alte autoritati ale administratiei publice judetene pentru
realizarea unor proiecte de interes public privind gestiunea deseurilor;

12. Propune realizarea si dezvoltarea de parteneriate in vederea realizarii unor proiecte de
mediu;
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13. Asigura relatiile informationale si de consultanta cu structurile guvernamentale
responsabile de gestionarea fondurilor de mediu nerambursabile, externe si interne;
stabileste legaturi cu autoritati si institutii publice pentru comunicarea de date si
informatii de mediu;

14. Acorda consiliilor locale sprijin si asistenta tehnica in implementarea planurilor
judetene si regionale de gestionare a deseurilor;

15. Coordoneaza activitatea consiliilor locale in vederea realizarii serviciilor publice de
interes judetean privind gestiunea deseurilor;

16. Organizeaza si participa la actiuni pentru instruirea autoritatilor publice locale, a
institutiilor subordonate privind obligatiile din legislatia de mediu si la actiuni pentru
informarea publicului in legatura cu legislatia de mediu specifica;

17. Colaboreaza cu Agentia pentru Protectia Mediului Mures si Institutia Prefectului -
Judetul Mures, la intocmirea si urmarirea aplicarii masurilor de protectie a mediului in
judetul Mures, intocmeste rapoarte lunare privind informatii si investitii de mediu;

18. Raspunde, in limita competentei, la sesizarile din teritoriu transmise de catre
autoritatile publice locale referitoare la problemele de mediu;

19. Urmareste respectarea masurilor si termenelor cuprinse in acordurile/avizele integrate
de mediu emise pentru obiective de mediu din judet, aferente proiectelor si/sau altor
investitii de mediu gestionate de autoritatile publice judetene sau institutiile subordonate
acestora;

20. Contribuie la realizarea de strategii, prognoze si programe de mediu ale judetului in
cooperare cu autoritatile administratiei publice locale si APM Mures;

21. Colaboreaza cu autoritatile teritoriale pentru agricultura si silvicultura, cu Institutia
Prefectului - Judetul Mures si primariile din judet pentru identificarea terenurilor inapte
pentru folosinta agricola, degradate sau contaminate in vederea impaduririi sau
reconstructiei ecologice;

22. Sustine si se implica in initiativele societatii civile in domeniul protectiei mediului;

23. Colaboreaza cu factorii interesati (institutii de cercetare, ONG uri, muzee, etc.) in
vederea conservarii si protejarii patrimoniului natural;

24. Promoveaza actiuni de constientizare si informare a publicului cu privire la colectarea
selectiva a deseurilor, la importanta conservarii si protejarii bio-diversitatii;

25. Asigurarea accesului publicului la informatia de mediu, diseminarea informatiei de
mediu si furnizarea la cerere de informatii si date referitoare la mediu, conform legislatiei
in vigoare;

26. Tntocme§te sinteze, rapoarte, informari privind domeniul sau de activitate;

27.Intocmeste proiecte de hotarari specifice domeniului de activitate si le supune
aprobarii consiliului Judetean;
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28. Colaboreaza cu celelalte directii si servicii din cadrul aparatului de specialitate al
consiliului Judetean in vederea indeplinirii sarcinilor de serviciu;

29. Implementeaza proiectele proprii ale Consiliului Judetean Mures in domeniul mediului,
pentru care s-au obtinut finantari interne sau externe.

SERVICIUL DEZVOLTARE REGIONALA
Unitatile de Implementare a Proiectelor - Linii directoare de infiintare si functionare

Art.14 Avand in vedere rolul important al autoritatilor publice in realizarea absorbtiei
fondurilor europene, precum si recomandarile Comisiei Europene privind intarirea
capacitatii administrative a potentialilor beneficiari ai proiectelor finantate din fonduri
comunitare, a fost creat cadrul institutional pentru sprijinirea si impulsionarea
autoritatilor publice locale, pentru a accesa mai usor fonduri internationale pentru
dezvoltare si modernizare. Pentru asigurarea unui management eficient atat in etapa de
elaborare cat si in etapa de implementare a proiectelor, echipele de management vor fi
nominalizate prin dispozitie de Presedinte, cu respectarea unei structuri care sa contina:

» Manager general;

Specialisti/experti in managementul de proiect;
Specialisti/experti pe probleme juridice si achizitii publice;
Specialisti/experti pe probleme tehnice;
Specialisti/experti pe probleme financiare;

Specialisti/pe probleme specifice finantarilor nerambursabile;

YV V V V V V

Specialisti/experti in resurse umane;
» Specialisti/experti pe probleme specifice caracterului proiectului.

Conditia obligatorie este ca persoanele nominalizate sa aiba studii de specialitate si
experienta in domeniu, in conformitate cu cerintele Legii nr. 339 din 2007 privind
promovarea aplicarii strategiilor de management de proiect la nivelul unitatilor
administrativ-teritoriale judetene si locale.

Art.15 La nominalizarea acestor echipe se are in vedere urmatoarele:
a) Activitati specifice proiectelor aflate in curs de elaborare:

1. identificarea programului de finantare, descarcarea ghidului solicitantului, a
formularelor standard pentru elaborarea aplicatiei si corespondenta cu Unitatea de
Implementare a Proiectelor

2. colaborarea cu echipe de consultanta angajate de Autoritatile de management ale
Programelor operationale;

3. culegerea si prelucrarea informatiilor primare;

‘ 4. elaborarea cererii de finantare (capitolele: relevanta proiectului pentru prioritatile
. programului, descrierea activitatilor, diagrama Gantt, metodologia de implementare a
| proiectului si capacitatea de management, bugetul, matricea logica);
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5. pregatirea documentelor anexa care atesta bonitatea si capacitatea de management
a solicitantului finantarii: declaratii, CV-uri, rapoarte de activitate, hotarari de consiliu,
bilanturi, fise de identificare financiara, certificate de atestare fiscala, extrase CF,
acorduri, avize, certificate de urbanism si alte documente solicitate de finantator conform
criteriilor de eligibilitate prezentate in fiecare ghid al solicitantului.

6. pregatirea acestora in numarul de exemplare si modul de indosariere conform
solicitarilor (numerotarea si stampilarea documentatiei, prezentarea electronica etc.)

b) Activitati specifice proiectelor aflate in curs de implementare:

1. intocmirea si transmiterea in timp util a tuturor documentatiilor solicitate de
finantator in vederea semnarii contractului de grant (fise de identificare financiara pentru
conturile in EURO si LEI, declaratii, prezentarea unor informatii suplimentare privind modul
de desfasurare a unor activitati, contracte de audit financiar);

2. primirea vizitelor de monitorizare in vederea realizarii evaluarilor de teren in etapa
de pre-contractare;

3. semnarea contractelor de finantare;

4. participarea membrilor UIP la cursurile organizate de finantator in vederea
cunoasterii regulilor prevazute in ghidul practic al finantatorului si primirea formularelor
standard de raportare financiara si narativa;

5. elaborarea hotararilor de consiliu pentru implementarea proiectului in conformitate
cu solicitarile finantatorului;

6. organizarea procedurilor de achizitie;

7. desfasurarea activitatilor prevazute in proiect (investitii, cursuri, asistenta
tehnica,etc.)

8. respectarea reglementarilor juridice, intocmirea notificarilor si addendumurilor,
daca situatia o impune;

9. Realizarea unor activitati cu specific juridic (ex.: demararea si realizarea
procedurilor de expropriere a terenurilor necesare realizarii investitiilor);

10. realizarea platilor, reconcilierilor bancare si evidentei acestora conform cerintelor
finantatorului;

11. Solutionarea problemelor financiare determinate de fluctuatia cursului Leu/Euro,
TVA-ul si alte costuri necesare implementarii proiectului;

12. intocmirea rapoartelor narative si financiare conform regulilor;

13. traducerea in limba engleza a documentatiilor acolo unde se impune;
14. intocmirea cererilor de plata;

15. asigurarea vizibilitatii proiectului, etc.;

16. primirea vizitelor de monitorizare din parte finantatorului pe probleme tehnice si
- financiare;
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17. organizarea intalnirilor de lucru pentru monitorizarea proiectului si stabilirea
directiilor de actiune pentru etapele urmatoare.

Art.16 Componenta Unitatilor de Implementare a Proiectelor - Membri UIP.

Unitatile de Implementare a Proiectului vor fi formate, de regula, din: manager de proiect,
asistent manager, responsabil juridic, responsabil tehnic, ofiter financiar, secretar,
responsabil achizitii publice. Detalii suplimentare despre aceste pozitii sunt date in
paragrafele urmatoare.

a. Manager de proiect - asigura managementul general al activitatii U.l.P.-ului.
Coordoneaza etapele de programare ale proiectului.

b. Asistent manager - preia atributiile managerului de proiect atunci cand acesta este
indisponibil. Participa la organizarea si derularea licitatiilor de bunuri si servicii.

c. Ofiter financiar - va fi un contabil sau cineva cu experienta similara din partea
organizatiei beneficiare.

d. Responsabil juridic - va asigura asistenta juridica de specialitate.

e. Responsabil tehnic - va fi un reprezentant al beneficiarului care este familiarizat cu
datele tehnice ale proiectului. El va fi implicat in procesul de evaluare a licitatiilor si
participa la sedintele lunare. Va consilia pe teme de proiectare. Acolo unde natura si scopul
proiectelor o cere, pot fi cooptati mai multi consultanti, in diferite etape ale contractului.

f. Secretarul - are rolul de a intocmi rapoarte, corespondenta, acordarea de sprijin
membrilor UIP.

g. Responsabil achizitii publice - va raspunde de realizarea documentatiilor de
licitatie, si intocmirea dosarului de achizitie publice. Elaboreaza contractele necesare
achizitionarii bunurilor si serviciilor pentru implementarea Proiectului.

Unitatile de implementare se infiinteaza, pentru fiecare proiect in parte, cu respectarea
revederilor Legii nr.153/2017 privind salarizarea unitara a personalului platiti din fonduri
publice, cu modificarile si completarile ulterioare si vor avea in componenta lor si
functionari publici care fac parte din celelalte directii si servicii de specialitate din aparatul
de specialitate al Consiliului Judetean Mures. Activitatile acestora in cadrul U.l.P. se
desfasoara sub coordonarea Serviciului de dezvoltare regionala si implementare proiecte.

Compartimentul protectia mediului
Art.17 Principalele atributii ale acestui compartiment sunt:

1. elaboreaza strategiile si programele in domeniul mediului din responsabilitatea
Consiliului Judetean Mures si urmareste implementarea acestora;

2. urmareste modul de implementare a programelor/planurilor regionale si judetene in
domeniul mediului, tindnd cont de principiile dezvoltarii durabile si de principiul
»poluatorul plateste”, pe urmatoarele domenii prioritare de reabilitare si dezvoltare a
| infrastructurii de mediu:

12/5
Roménia, 540026 Tirgu Mures, judetul Mures, Piata Victoriei nr.1 .
Telefon: 0265-263.211 Fax: 0265-268.718 e-mail: cjmures@cjmures.ro  www.cjmures.ro



@ CONSILIUL JUDETEAN MURES
SERVICIUL RESURSE UMANE

a. calitatea apei (imbunatatirea si extinderea infrastructurii judetene de apa-canal,
dezvoltarea infrastructurii - retele canalizare si de furnizare a apei potabile, statii de
epurare si tratare a apelor - pentru satisfacerea cerintelor de apa la sursa ale populatiei
urbane si rurale, imbunatatirea calitatii resurselor de apa, utilizarea durabila a resurselor
de apa, prevenirea si protectia impotriva inundatiilor;

b. gestionarea deseurilor (dezvoltarea unui sistem de management integrat al deseurilor,
a unui sistem de colectare selectiva si promovarea reciclarii deseurilor, dezvoltarea de
facilitati conforme de tratare a deseurilor);

c. conservarea naturii (protectia si conservarea biodiversitatii, prevenirea si controlul
poluarii);
d. dezvoltarea surselor de energie alternativa prin incurajarea utilizarii durabile a

resurselor naturale, a surselor alternative de energie si a combustibililor mai putin
poluanti.

3. urmareste aplicarea si respectarea legislatiei de mediu la nivelul autoritatilor publice
judetene, monitorizeaza stadiul indeplinirii angajamentelor de mediu (asumate prin
Tratatul de Aderare la Uniunea Europeana - Capitolul 22 Mediu), care revin in sarcina
autoritatilor publice judetene si locale;

4. elaboreaza planurile judetene de gestionare a deseurilor in colaborare cu organismele
de specialitate, participa la elaborarea planurilor regionale de gestionare a deseurilor,
participa impreuna cu reprezentanti ai Agentiei pentru Protectia Mediului Mures sau cu ai
altor organisme cu atributiuni in domeniul mediului, in cadrul comisiilor de specialitate pe
probleme de mediu;

5. reprezinta Consiliul Judetean Mures la sedintele saptamanale ale Colectivului de
Analiza Tehnica a solicitarilor de acte de reglementare in cadrul Agentiei pentru Protectia
Mediului Mures;

6. reprezinta Consiliul Judetean Mures la sedintele lunare ale Colectivului de Analiza
Tehnica a solicitarilor de acte de reglementare in cadrul Agentiei Regionale pentru
Protectia Mediului Sibiu;

7. Indruma si sprijind consiliile locale in aplicarea corectd a legislatiei in domeniul
mediului si in domeniul gestionarii deseurilor la nivelul localitatilor, in vederea adoptarii
masurilor necesare pentru protectia mediului;

8. urmareste respectarea calendarului de inchidere a depozitelor municipale de deseuri,
conform termenelor agreate cu Uniunea Europeana in cadrul negocierilor de aderare;

9. actioneaza pentru refacerea si protectia mediului prin propunerea masurilor
corespunzatoare pentru conservarea si protectia mediului cu sprijinul si sub supravegherea
organismelor de specialitate;

10. identifica surse si programe de finantare interne si externe pentru punerea in aplicare
a proiectelor proprii ale consiliului Judetean in domeniul mediului sau la cerere, a
proiectelor similare ale consiliilor locale si institutiilor publice subordonate;

13/5
Roménia, 540026 Tirgu Mures, judetul Mures, Piata Victoriei nr.1 .
Telefon: 0265-263.211 Fax: 0265-268.718 e-mail: cjmures@cjmures.ro  www.cjmures.ro



@ CONSILIUL JUDETEAN MURES
SERVICIUL RESURSE UMANE

11. elaboreaza propuneri de proiecte si programe in domeniul mediului, in vederea
atragerii de fonduri interne si externe;

12. reprezinta interesele judetului Mures in relatia cu Agentia pentru Protectia Mediului
Mures, Agentia Regionala pentru Protectia Mediului precum si in relatia cu alti potentiali
parteneri interesati de implementarea de programe si proiecte de dezvoltare in domeniul
mediului;

13. propune asocierea cu alte autoritati ale administratiei publice judetene pentru
realizarea unor lucrari de interes public privind gestiunea deseurilor;

14. propune realizarea si dezvoltarea de parteneriate publice-private si parteneriate
publice-publice in vederea realizarii unor proiecte de mediu;

15. asigura relatiile informationale si de consultanta cu structurile guvernamentale
responsabile de gestionarea fondurilor de mediu nerambursabile, externe si interne;
stabileste legaturi cu autoritati si institutii publice pentru comunicarea de date si informatii
de mediu;

16. acorda consiliilor locale sprijin si asistenta tehnica in implementarea planurilor
judetene si regionale de gestionare a deseurilor;

17. Coordoneaza activitatea consiliilor locale in vederea realizarii serviciilor publice de
interes judetean privind gestiunea deseurilor;

18. organizeaza si participa la actiuni pentru instruirea autoritatilor publice locale, a
institutiilor subordonate privind obligatiile din legislatia de mediu si la actiuni pentru
informarea publicului in legatura cu legislatia de mediu specifica;

19. colaboreaza cu Agentia pentru Protectia Mediului Mures si Institutia Prefectului -
Judetul Mures, la intocmirea si urmarirea aplicarii masurilor de protectie a mediului in
judetul Mures, intocmeste rapoarte lunare privind informatii si investitii de mediu;

20. raspunde, in limita competentei, la sesizarile din teritoriu transmise de catre
autoritatile publice locale referitoare la problemele de mediu;

21. urmareste respectarea masurilor si termenelor cuprinse in acordurile/avizele integrate
de mediu emise pentru obiective de mediu din judet, aferente proiectelor si/sau altor
investitii de mediu gestionate de autoritatile publice judetene sau institutiile subordonate
acestora;

22. contribuie la realizarea de strategii, prognoze si programe de mediu ale judetului in
cooperare cu autoritatile administratiei publice locale si APM Mures;

23. colaboreaza cu autoritatile teritoriale pentru agricultura si silvicultura, cu Institutia
Prefectului - Judetul Mures si primariile din judet pentru identificarea terenurilor inapte
pentru folosinta agricola, degradate sau contaminate in vederea impaduririi sau
reconstructiei ecologice;

24. sustine si se implica in initiativele societatii civile in domeniul protectiei mediului;

25. colaboreaza cu factorii interesati (institutii de cercetare, ONG uri, muzee, etc.) in
vederea conservarii si protejarii patrimoniului natural;
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26. promoveaza actiuni de constientizare si informare a publicului cu privire la colectarea
selectiva a deseurilor, la importanta conservarii si protejarii biodiversitatii;

27. desfasoara activitati de asigurare a accesului publicului la informatia de mediu,
diseminarea informatiei de mediu si furnizarea la cerere de informatii si date referitoare la
mediu, conform legislatiei in vigoare;

28. intocmeste sinteze, rapoarte, informari privind domeniul sau de activitate;

29. intocmeste proiecte de hotarari specifice domeniului de activitate si le supune
aprobarii consiliului Judetean;

30. colaboreaza cu celelalte directii si servicii din cadrul aparatului de specialitate al
consiliului Judetean in vederea indeplinirii sarcinilor de serviciu;

31. implementeaza proiectele proprii ale Consiliului Judetean Mures in domeniul protectiei
mediului, pentru care au obtinut finantari interne sau externe.

COMPARTIMENTUL TRANZITIE JUSTA

Art.18 Compartimentul tranzitie justa se afla in subordinea Presedintelui Consiliului
Judetean Mures si este structura din aparatul de specialitate al consiliului judetean care
asigura coordonarea si monitorizarea procesului de tranzitie justa in judetul Mures.

In cadrul acestui compartiment isi desfisoard activitatea si managerii publici, activitate
reglementata de Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 92/2008 privind Statutul
functionarului public denumit manager public, aprobata cu modificari prin Legea nr.
135/2009 si ale Hotararii Guvernului Romaniei nr. 78/2011 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 92/2008 privind statutul
functionarului public denumit manager public.

Art.19 Compartimentul tranzitie justa indeplineste urmatoarele categorii de atributii:

|. Sprijina procesul de tranzitie justa in judetul Mures conform programelor aprobate la
nivel european, national si local, prin asigurarea Secretariatului permanent si sprijinirea
activitatii Grupului judetean pentru coordonarea tranzitiei catre neutralitatea climatica la
nivelul judetului Mures, in realizarea urmatoarelor atributii principale:

1. coordoneaza si monitorizeaza procesul de tranzitie la nivel local, prin implicarea
actorilor socio-economici si din mediul academic relevanti de la nivelul teritoriului, privati
si publici;

2. constituie in mod transparent si actualizeaza la nevoie componenta grupului judetean
prin implicarea actorilor relevanti in functie de evolutia procesului de tranzitie;

3. creeaza impreuna cu Agentia pentru Dezvoltare Regionala Centru, in calitate de
Organism intermediar pentru Programul Tranzitie Justa (in continuare OIPTJ) retele locale
de comunicare, care vor constitui noduri de comunicare in distribuirea informatiei cu privire
la necesitatea transformarii economice a judetului, asupra consecintelor procesului de
tranzitie si a masurilor care se realizeaza pentru combaterea consecintelor acestui proces;
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4. asigura partea de constientizare a procesului de tranzitie ca si coordonator al procesului
de tranzitie in teritoriu, in corelare cu activitatile de informare si publicitate si de
monitorizare a Autoritatii de Management pentru Programul Tranzitie Justa (AMPTJ) si
OIPTJ;

5. asigura colaborarea permanenta, pe toata perioada de implementare a PTJ cu AMPTJ si
OIPTJ, respectiv cu alte organismele cu atributii in implementarea acestui program,
participa la actiunile de promovare organizate si furnizeaza informatii la solicitarea
acestora;

6. asigura monitorizarea permanenta a Planului Teritorial pentru Tranzitie Justa - judetul
Mures, a evolutiei indicatorilor socio-economici si de mediu in procesul de tranzitie justa,
precum si informarea corespunzatoare a comunitatii;

7. colecteaza date cu privire la indicatorii socio- economici si de mediu de la nivel local,
precum si, anual, asupra nivelului de constientizare asupra procesului de tranzitie si asupra
implicarii actorilor relevanti in proces;

8. monitorizeaza consecventa directiilor strategice de la nivel teritorial a principalilor
actori relevanti in procesul de tranzitie in paralel cu promovarea actiunilor de crestere a
gradului de constientizare a tranzitiei climatice, masurile de atenuare a impactului si
calendarul acesteia;

9. monitorizeaza oportunitatile de finantare din alte programe si asigura promovarea
acestora in teritoriu de tranzitie;

10. raporteaza periodic in cadrul sedintelor Comitetului de Monitorizare pentru Programul
Tranzitie Justa asupra progresului procesului de tranzitie la nivel local si asupra activitatilor
realizate ca si coordonator la nivel local a acestui proces.

Il. Realizeaza activitati specifice functiei de manager public prin implementarea si
monitorizarea sistemelor de management interne, pentru care desfasoara urmatoarele
activitati:

1. coordoneaza activitati, proiecte, programe, compartimente, alte structuri organizatorice
sau servicii publice, in functie de obiectivele pe care le are de atins;

2. identifica domenii care ar putea beneficia de asistenta externa privind reforma
administratiei publice, precum si de proiecte corespunzatoare;

3. sustine prezentari publice in domeniul reformei administratiei publice si integrarii
europene, precum si in alte domenii de activitate in legatura cu realizarea obiectivelor
stabilite in cadrul institutiei;

4. revizuieste, evalueaza si propune recomandari in scopul simplificarii, modernizarii si
imbunatatirii modalitatilor de prestare a serviciilor publice in relatie cu beneficiarii;

5. elaboreaza metodologii de monitorizare continua si control al calitatii activitatilor
privind reforma administratiei publice si integrarea europeana;

6. participarea la grupuri de lucru pe proiecte si coordonarea anumitor activitati;

7. identificarea de surse si programe de finantare interne si externe;

8. intocmirea de documentatii necesare obtinerii de finantari nerambursabile de catre
Consiliul Judetean Mures;
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9. urmarirea implementarii proiectelor pentru care s-a obtinut finantare si dupa caz,
asigurarea managementului acestora;

10. orice alte atributii cu un nivel de complexitate similar, relevante pentru postul de
manager public.

COMPARTIMENTUL AUDIT PUBLIC INTERN

Art.20 Activitatea de audit public intern din cadrul Consiliului Judetean Mures se exercita
prin intermediul Compartimentului audit public intern, asupra tuturor activitatilor
desfasurate in cadrul entitatii publice, inclusiv asupra activitatilor entitatilor subordonate
care nu au infiintat un asemenea compartiment, cu privire la formarea si utilizarea
fondurilor publice, precum si la administrarea patrimoniului public.

Compartimentul audit public intern desfasoara o activitate functional - independenta si
obiectiva, care da asigurari si consiliere conducerii pentru buna administrare a veniturilor si
cheltuielilor publice, perfectionand activitatile Consiliului Judetean Mures si a unitatilor
subordonate, ajuta entitatea publica sa isi indeplineasca obiectivele printr-o abordare
sistematica si metodica, care evalueaza si imbunatateste eficienta si eficacitatea sistemului
de conducere bazat pe gestiunea riscului, a controlului si a proceselor de administrare.

Art.21 Atributiile Compartimentului audit public intern sunt :

1. elaboreaza norme metodologice specifice entitatii publice in care isi desfasoara
activitatea, cu avizul Uniunii Centrale de Armonizare a Auditului Public Intern ;

2. elaboreaza proiectul planului anual de audit public intern;

3. efectueaza activitati de audit public intern pentru a evalua daca sistemele de
management financiar si control ale entitatii publice sunt transparente si sunt conforme cu
normele de legalitate, regularitate, economicitate, eficienta si eficacitate. Compartimentul
Audit Public Intern este obligat sa auditeze, cel putin o data la 3 ani, fara a se limita numai
la acestea, urmatoarele activitati si operatiuni:

a. angajamentele bugetare si legale din care deriva direct sau indirect obligatii de plata,
inclusiv din fondurile comunitare;

b. platile din fonduri publice, inclusiv din fonduri de la Comunitatea Europeana;

C. vanzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul privat al
statului sau al unitatilor administrativ-teritoriale;

d. concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al statului ori al unitatilor
administrativ-teritoriale;

e. constituirea veniturilor publice, respectiv modul de autorizare si stabilire a titlurilor de
creanta, precum si a facilitatilor acordate la incasarea acestora;

f. alocarea creditelor bugetare;
g. sistemul contabil si fiabilitatea acestuia;

h. sistemul de luare a deciziilor;
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i. sistemele de conducere si control, precum si riscurile asociate unor astfel de sisteme;
j. sistemele informatice.

4. informeaza Uniunea Centrala de Armonizare a Auditului Public Intern reprezentati in
teritoriu prin Directia Generala a Finantelor Publice Mures, despre recomandarile neinsusite
de catre conducatorul entitatii publice auditate, precum si despre consecintele acestora;

5. raporteaza periodic asupra constatarilor, concluziilor si recomandarilor rezultate din
activitatile sale de audit;

6. elaboreaza raportul anual al activitatii de audit public intern;

7. in cazul identificarii unor iregularitati sau posibile prejudicii, raporteaza imediat
conducatorului entitatii publice si structurii de control intern abilitate;

8. elaboreaza programul de asigurare si imbunatatire a calitatii activitatilor de audit
intern;

9. indeplineste orice alte atributii, in limitele competentei, transmise de Presedintele
Consiliului Judetean Mures.

Art.22 Compartimentul de audit public intern auditeaza actiunile si activitatile desfasurate
in cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean precum si la institutiile publice
din subordinea, sub coordonarea sau autoritatea Consiliului Judetean care nu au primit
acordul acestuia de a stabili si mentine un compartiment functional de audit public intern

SERVICIUL RESURSE UMANE

Art.23 Serviciul resurse umane este structura de specialitate din aparatul de specialitate al
Consiliului Judetean Mures subordonata presedintelui, prin care se asigura gestionarea
curenta a resurselor umane si managementul institutiilor publice subordonate.

Asigura fundamentarea si implementarea proiectelor din fonduri internationale de finantare
nerambursabila. Promoveaza programe de finantare internationala, indeplinind sarcinile
specifice Unitatilor de Implementare ale unor proiecte, pe domeniul specific de activitate.

Art.24 Atributii privind resursele umane:

1. intocmeste lucrarile necesare pentru numirea in functiile publice si contractuale,
incetarea raporturilor de serviciu/munca, promovarea, avansarea in gradatie, suspendarea,
reluarea activitatii, transferul, detasarea, numirea temporara in functii de conducere
vacante sau temporar vacante, schimbarea locului de munca, pentru personalul din aparatul
de specialitate, functionari publici, personal contractual si demnitari;

1. stabileste drepturile salariale ale managerilor spitalelor publice al caror management
a fost transferat catre Consiliul Judetean Mures, iar pe perioada interimatului, si pentru
membrii comitetului director;

2. are acces la portalul de management al functiilor publice si al functionarilor publici si
efectueaza/transmite toate modificarile intervenite in situatia functionarilor publici si a
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functiilor publice, in termen de 10 zile lucratoare de la data intervenirii acestora,
transmitand in format electronic toate documentele necesare;

3. organizeaza si asigura procedurile legate de depunere a juramantului de catre
functionarii publici conform legislatiei in vigoare;

4. asigura desfasurarea procedurilor de constituire si numire a comisiei de
disciplina/paritara, conform prevederilor legale, elaboreaza si redacteaza proiectul de
dispozitie privind numirea comisiei de disciplina/paritara;

5. elaboreaza toate lucrarile specifice procedurilor de sanctionare disciplinara a
personalului prevazute de dispozitiile legale si tine evidenta sanctiunilor disciplinare
aplicate functionarilor publici/ personalului contractual in vederea elaborarii si redactarii
actului administrativ privind constatarea radierii sanctiunii aplicate;

6. elaboreaza si redacteaza proiectele de hotarari privind aprobarea/modificarea
organigramei si statului de functii si regulamentului de organizare si functionare ale
aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Mures, in urma solicitarii si propunerilor
compartimentelor de specialitate;

7. elaboreaza si redacteaza proiectele de hotarari privind aprobarea organigramei si
statului de functii si regulamentului de organizare si functionare pentru institutiile de
cultura, unitatile sanitare al caror management a fost transferat catre Consiliului Judetean
Mures, directiile si serviciile publice precum si regiile si societatile aflate in subordinea
Consiliului Judetean Mures;

8. elaboreaza si redacteaza proiectul de dispozitie privind aprobarea Regulamentului
intern al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Mures;

9. intretine/actualizeaza baza de date, din programul de salarii, pentru personalul din
aparatul de specialitate;

10. intocmeste lunar statele de personal;

11. stabileste la angajare vechimea totala in munca si in specialitatea studiilor si tine
evidenta acordarii gradatiilor pentru personalul angajat in cadrul Consiliului Judetean
Mures;

12. tine evidenta persoanelor care indeplinesc conditiile de pensionare pentru limita de
varsta;
13. elibereaza, la cerere, precum si la plecarea din institutie o adeverinta care sa ateste

activitatea desfasurata in cadrul Consiliului Judetean Mures, vechimea in munca, in
specialitate sau in functia publica, etc. conform legii;

14. elibereaza, la cerere, adeverinte pentru salariatii Consiliului Judetean Mures;

15. intocmeste si preda in termen rapoartele statistice lunare, trimestriale, semestriale si
anuale privind numarul salariatilor catre Institutul National de Statistica;

16. asigura programarea concediilor de odihna in mod esalonat pe baza propunerilor
directiilor, serviciilor, dupa caz a compartimentelor de lucru subordonate presedintelui, din
cadrul Consiliului Judetean Mures, elaborand si redactand proiectul de aprobare a
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dispozitiei referitoare la programarea concediilor de odihna pentru aparatul aparatului de
specialitate;

17. realizeaza evidenta concediilor de odihna, concediilor platite pentru evenimente
familiale deosebite stabilite conform legii, a concediilor fara plata, concediilor medicale, a
absentelor nemotivate si a orelor suplimentare pentru angajatii ~ Consiliului Judetean
Mures;

18. stabileste, anual si cu ocazia rectificarilor de buget, necesarul cheltuielilor de
personal al aparatului de specialitate;

19. organizeaza, pe baza referatelor aprobate de catre presedinte, concursurile de
recrutare/promovare din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Mures,
indeplinind toate formalitatile necesare conform legislatiei in vigoare atat pentru
functionarii publici cat si pentru personalul contractual si asigura secretariatul comisiilor de
concurs si a celor de solutionare a contestatiilor;

20. organizeaza concursurile pentru ocuparea posturilor vacante de manager/director al
institutiilor publice subordonate, in conditiile legii; elaboreaza si redacteaza proiectele de
acte administrative privind numirea si eliberarea din functie a acestora;

21. asigura elaborarea contractelor de management si a actelor aditionale ale contractelor
de management pentru managerii institutiilor de cultura subordonate precum si ai celor
doua spitale din reteaua Consiliului Judetean Mures;

22. organizeaza evaluarea performantelor manageriale ale conducatorilor institutiilor
publice prevazute la pct.21, in conditiile stabilite de lege;

23. asigura realizarea procesului de evaluare a performantelor profesionale individuale
pentru personalul din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Mures;

24, stabileste necesarul de formare profesionala pe baza rapoartelor intocmite de
personalul de conducere (functionari publici/personal contractual) pentru personalul din
subordine, in urma evaluarii anuale;

25. intocmeste si supune aprobarii planul anual de perfectionare profesionala a
functionarilor publici;

26. implementeaza prevederile legale referitoare la declaratiile de avere si interese
depuse de functionarii publici, persoanele cu functii de demnitate publica, consilierii
judeteni, personalul contractual cu functii de conducere precum si personalul care
administreaza sau implementeaza programe ori proiecte finantate din fonduri externe sau
din fonduri bugetare din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Mures;

27. analizeaza, la nivelul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Mures,
contextul de aparitie si evolutie a fenomenului de discriminare de gen, precum si
nerespectarea principiului egalitatii de sanse intre femei si barbati si recomanda solutii in
vederea respectarii acestui principiu, conform legii;

28. intocmeste rapoarte trimestriale privind respectarea normelor de conduita precum si
rapoarte semestriale privind situatia implementarii procedurilor disciplinare de catre
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functionarii publici din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Mures pe
care le transmite la termenele si in formatul standard stabilit catre Agentia Nationala a
Functionarilor Publici;

29. intocmeste si actualizeaza dosarele profesionale ale functionarilor publici/personalului
contractual din cadrul aparatului de specialitate precum si pentru persoanele care ocupa
functii de demnitate publica alese, asigurand pastrarea acestora in conditii de siguranta;

30. completeaza si gestioneaza baza de date electronica privind evidenta dosarelor
profesionale pentru functionarii publici, conform prevederilor legale;

31. organizeaza si asigura indeplinirea procedurilor privind desfasurarea perioadei de
stagiu si promovarea functionarilor publici/personalului contractual debutant;

32. completeaza la zi baza de date privind evidenta personalului contractual (Registrul de
evidenta al salariatilor - REVISAL si respectiv Registrul de evidenta a functionarilor publici;

33. asigura intocmirea si eliberarea legitimatiilor de serviciu si de control pentru
persoanele din aparatul de specialitate, ale demnitarilor si a altor categorii de persoane
pentru care se impune aceasta, respectiv le retrage la incetarea raporturilor de munca sau
a raporturilor de serviciu;

34. tine evidenta persoanelor cu obligatii militare din aparatul de specialitate si a
consilierilor judeteni in registrul cu caracter secret;

35. asigura si organizeaza efectuarea controlul medical periodic de medicina muncii, la
nivelul institutiei, prin cabinetul de specialitate abilitat, pentru aparatul de specialitate;

36. instiinteaza medicul de medicina muncii, precum si inspectoratul teritorial de munca
pe a carui raza isi desfasoara activitatea, in termen de 10 zile lucratoare de la data la care
a fost anuntat in scris de catre salariata gravida;

37. tine evidenta posturilor de lucru care necesita examene medicale suplimentare;

38. tine evidenta posturilor de lucru care, la recomandarea medicului de medicina muncii,
necesita testarea aptitudinilor si/sau control psihologic periodic;

39. acorda asistenta de specialitate, sefilor compartimentelor din cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Mures, in intocmirea fiselor de post si tine evidenta lor.

40. intocmeste rapoarte si informari din domeniul sau de activitate din proprie initiativa
sau la solicitarea presedintelui consiliului judetean;

41. coordoneaza activitatea consiliilor locale in vederea aplicarii unitare a actelor
normative privind salarizarea;

42. acorda asistenta tehnica la solicitarea consiliilor locale in vederea aplicarii legislatiei

=2 in domeniul salarizarii, elaborarii statelor de functii, organizarii concursurilor, angajarii

personalului, transferului, redistribuirii, avansarii/promovarii si incetarii raporturilor de
serviciu pentru functionarii publici si personalul contractual;

43. participa la controalele tematice pe probleme de specialitate la institutiile, regiile

. autonome cu specific deosebit, societatile comerciale din subordinea Consiliului Judetean;
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44, verifica scrisorile si sesizarile repartizate si le solutioneaza in termen;

45. in conformitate cu prevederile legale privind liberul acces la informatiile de interes
public, raspunde solicitarilor de aceasta natura repartizate;

46. asigura secretariatul comisiilor de selectionare a proiectelor depuse de unitatile de
cult precum si din domeniul cultural, sport si asistenta sociala si desfasoara activitati
specifice acestor comisii in situatia in care sunt nominalizati ca membri;

47. desfasoara activitati de prevenire si protectie in domeniul securitatii si sanatatii in
munca:

Atributii privind institutiile publice ce functioneaza sub autoritatea Consiliului Judetean
Mures:

48. elaboreaza si redacteaza proiectele de hotarare/dispozitii referitoare la numirea si
revocarea reprezentantilor Consiliului Judetean Mures in Consiliile de Administratie/
Consiliile Administrative ale unitatilor de cultura, invatamant special si a altor institutii
publice;

49. incheie contractul de mandat cu reprezentantii Consiliului Judetean Mures in Consiliile
de Administratie/Consiliile administrative ale scolilor speciale, institutiilor de cultura si ale
altor institutii publice;

50. verifica documentatia intocmita de catre conducatorii institutiilor subordonate in
vederea obtinerii acordului Presedintelui Consiliului Judetean Mures pentru numirea
desemnarea persoanelor care exercita activitatea de control financiar preventiv propriu;

51. indeplineste alte sarcini incredintate de presedintele consiliului judetean.
Art.25 Tn domeniul situatiilor de urgenta:
1. gestioneaza baza de date a serviciilor voluntare pentru situatii de urgenta.

2. indruma si coordoneaza activitatea serviciilor voluntare pentru situatii de urgenta din
judet, organizeaza in colaborare cu Inspectoratul pentru Situatii de Urgenta "Horea" al
Judetului Mures concursurile profesionale ale acestora.

3. elaboreaza in colaborare cu Inspectoratul pentru Situatii de Urgenta "Horea" al Judetului
Mures si propune spre aprobare:

e pliante pentru sensibilizarea populatiei asupra factorilor de risc generatori de situatii de
urgenta;

e planul de analiza si acoperire a riscurilor pentru judetul Mures;

e raportul de analiza a capacitatii de aparare impotriva incendiilor si masurile de optimizare
a acesteia;

e asigura instruirea si actualizeaza fisele de instructaj al personalului din cadrul consiliului
judetean;

e organizeaza in colaborare cu I.S.U. Horea al Judetului Mures concursurile profesionale.
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4. se ingrijeste si supune spre aprobare potrivit legii masurile privind asigurarea
finantarii actiunilor de protectie civila si a serviciilor de urgenta.

5. gestioneaza activitatea privind situatiile de urgenta, hartile de hazard si hartile de risc.

Art.26. Tn domeniul IT indeplineste urmatoarele categorii de atributii:

1.coordoneaza si sprijina activitatea consiliilor locale privind:

o pregatirea personalului pentru operarea pe calculator;

. coordonarea activitati in reteaua Intranet;

o elaborarea de programe specifice activitatii;

o instalarea si intretinerea aplicatiilor elaborate in cadrul consiliului judetean;

2. sprijina institutiile subordonate cu privire:
o informatizarea activitatii acestora;

o coordonarea activitatii in reteaua Intranet;

instalarea si intretinerea aplicatiilor elaborate in cadrul consiliului judetean;

3. elaboreaza in colaborare cu compartimentele consiliului judetean programul pentru
lucrarile si activitatile ce se vor executa cu ajutorul tehnicii de calcul si-l supune spre
aprobare.

4. consulta legislatia pentru a fi aplicata in elaborarea aplicatiilor.

5. elaboreaza integral sau participa la elaborarea, testarea si exploatarea programelor si
aplicatiilor pe tehnica de calcul din dotare.

6. initiaza proiecte de contracte pentru executarea lucrarilor - prestari servicii - si
urmareste realizarea lucrarilor la termenele convenite - stabilite.

7. urmareste respectarea conditiilor de proiectare, implementare si exploatare a
programelor precum si a celor de intretinere, reparare a tehnicii de calcul din dotare.

8. verifica documentele primite spre prelucrare din punct de vedere al continutului,
calitatii datelor si al respectarii termenelor de predare stabilite.

9. administreaza portalul oficial al Consiliului Judetean Mures, www.cjmures.ro care
reprezinta spatiul public digital oficial pentru institutiile din administratia publica a
judetului Mures.

10. asigura accesul si securitatea datelor in reteaua consiliului judetean si a retelei de
internet.

11. asigura buna functionare a retelei de INTERNET.

12. asigura accesul si securitatea datelor in retea - administrator de retea.

. 13. asigura protectia statiilor din retea la atacurile virusilor informatici. in cazul infestarii
| cu virusi izoleaza, neutralizeaza si gaseste solutii de curatare a statiei afectate si stabileste
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si propune spre aprobare conducatorului autoritatii politicile pentru suportul extern
(discheta, CD/DVD, USB etc.).

14. organizeaza si coordoneaza nemijlocit exploatarea corecta si eficienta a
echipamentelor tehnice avute la dispozitie.

15. dezvolta proceduri pentru optimizarea fluxului de date atat intern cat si la nivelul
judetului pentru colectarea, procesarea si valorificarea datelor prin situatii statistice
interne sau publicare.

16. asigura cadrul organizatoric de productie si difuzare a informatiilor de interes local si
judetean prin publicare pe INTERNET.

17. organizeaza si  asigura legatura  pentru transferul de date intre
compartimentele/serviciile functionale ale institutiei.

18. administreaza reteaua de calculatoare si de telecomunicatii a institutiei si legaturile cu
retelele interconectate cu aceasta.

19. urmareste respectarea graficelor de actualizare ale bazelor de date cu termene
permanente de aducere la zi si realizeaza efectiv actualizarea acestora.

20. asigura protectia datelor pe server.

21. raspunde solicitarilor legate de activitatea IT ale institutiilor centrale (Ministerului
Administratiei si Internelor, Guvernul Romaniei, ANFP, etc.).

22. asigura furnizarea in format electronic si transmiterea de date catre institutiile
superioare in formatul cerut de catre acestea si la termenele stabilite de catre acestea.

23. asigura instruirea personalului din aparatul de specialitate al consiliului judetean in
vederea insusirii cunostintelor necesare pentru utilizarea sistemelor (programelor)
informatice.

24. stabileste ordinea de prelucrare a datelor, in concordanta cu termenele de prelucrare a
lucrarilor.

25. asigura respectarea in institutie a prevederilor Legii 8/1996 privind drepturile de autor.
In acest scop are acces in prezenta utilizatorului la calculatoarele din dotare pentru
verificarea legalitatii softurilor/aplicatiilor instalate pe acestea.

26. conlucreaza cu directiile de specialitate in elaborarea programelor de dezvoltare in
domeniul infrastructurii de informatica si comunicatii.

27. face propuneri de dotare cu tehnici de calcul, in functie de volumul de activitate, de
complexitate si termenele la care trebuie realizate lucrarile.

28. intocmeste bugetul pe programe pe domeniul informatica si consiliul judetean pe
probleme de informatica.

29. contribuie la elaborarea normelor, normativelor tehnice din domeniul utilizarii
informaticii si de comunicatii.

. 30. intocmeste sinteze, rapoarte, informari pe domeniul specific de IT;
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31. asigura suportul tehnic necesar desfasurarii sedintelor in cadrul directiei.
32. elaboreaza proiecte de acte administrative in domeniu specific IT;

33. efectueaza arhivarea anuala a actelor si documentelor operate in IT;

34. creeaza/desfiinteaza conturile oficiale ale Consiliului Judetean Mures.

DIRECTIA JURIDICA Sl ADMINISTRATIE PUBLICA

Art.27.Directia juridica si administratie publica contribuie la buna functionare a aparatului
de specialitate si a consiliului judetean si sprijina activitatea consiliilor locale, cu
respectarea prevederilor legale. Prin Serviciul juridic se reprezinta judetul si consiliul
judetean la instantele judecatoresti.

Art.28.1n colaborare cu celelalte compartimente, Directia juridica si administratie publica
asigura pregatirea materialelor pentru presedinte, comisiile pe domenii de specialitate si
consiliul judetean.

Art.29.in scopul indeplinirii atributiilor ce-i revin potrivit reglementarilor in vigoare, va
colabora cu toate compartimentele consiliului judetean, ale Institutiei Prefectului - Judetul
Mures, cu serviciile descentralizate precum si cu departamentele de resort din cadrul
Ministerului Dezvoltarii, Lucrarilor Publice si Administratiei si ale altor autoritati si institutii
publice centrale.

Asigura fundamentarea si implementarea proiectelor din fonduri internationale de finantare
pentru dezvoltarea si modernizarea judetului. Promoveaza programe de finantare
internationala, indeplinind sarcinile specifice Unitatilor de Implementare ale unor proiecte,
pe domeniul specific de activitate.

Art.30.Directia juridica si administratie publica are urmatoarea structura organizatorica:
A. Serviciul juridic

B. Serviciul administratie publica

SERVICIUL JURIDIC

Art.31.Serviciul  juridic asigura reprezentarea intereselor Consiliului Judetean Mures
precum si ale consiliilor locale din judet si a institutiilor aflate sub autoritatea consiliului
judetean, la cerere, in fata instantelor judecatoresti.

Atributiile serviciului cu specific juridic si contencios urmaresc asigurarea legalitatii
activitatii si actelor consiliului judetean si reprezentarea in fata instantelor judecatoresti.

in acest scop:

1. reprezinta consiliul judetean in relatiile cu instantele judecatoresti, inclusiv in
contencios administrativ;

2. reprezinta la cerere, consiliile locale din judet in relatiile cu instantele judecatoresti,
intocmind in numele acestora actiuni civile, cereri reconventionale, intampinari, apeluri,
recursuri, cereri de interventie in actiuni aflate la instantele judecatoresti, etc.,
| acordandu-le asistentd juridica de specialitate in problemele cu care se confrunt;
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3. acorda asistenta juridica de specialitate institutiilor aflate sub autoritatea consiliului
judetean, la cerere, le reprezinta in fata instantelor judecatoresti, intocmind in numele
acestora actiuni judecatoresti, intampinari, apeluri, recursuri si alte acte de procedura;

4. acorda asistenta de specialitate personalului din aparatul de specialitate al consiliului
judetean, in indeplinirea sarcinilor de serviciu;

5. participa la intocmirea de proiecte de legi, ordonante si hotarari de guvern si
urmareste stadiul promovarii lor;

6. analizeaza si formuleaza observatii la proiectele de acte normative;

7. avizeaza proiecte de contracte economice si orice alte acte care angajeaza
raspunderea patrimoniala a consiliului judetean;

8. se pronunta asupra legalitatii proiectelor de hotarari ce urmeaza a fi supuse aprobarii
consiliului judetean;

9. reprezinta Comisia judeteana pentru aplicarea Legii nr.112/1995 in relatiile cu
instantele judecatoresti;

10. tine evidenta dosarelor Comisiei judetene pentru aplicarea Legii nr.112/1995;

11. gestioneaza baza informatizata de date cuprinzand cererile inaintate Comisiei judetene
pentru aplicarea Legii nr.112/1995, solutiile date de comisie si de instantele judecatoresti,
in contestatiile formulate de cetateni impotriva hotararilor comisiei;

12. la solicitarea Comisiei judetene de aplicare a Legii nr.10/2001 sau la cererea
cetatenilor, cerceteaza si elibereaza copii ale documentelor referitoare la conditiile trecerii
la stat a unor imobile precum si plata despagubirilor acordate;

13. elibereaza copii dupa actele aflate in dosarele Comisiei judetene pentru aplicarea Legii
nr.112/1995;

14. ia masurile necesare pentru obtinerea titlurilor executorii si sprijinirea executarii
acestora;

15. participa la comisiile de licitatii, la organizarea si desfasurarea licitatiilor pentru
achizitia de bunuri, servicii si lucrari pentru consiliul judetean si institutiile aflate sub
autoritatea acestuia;

16. Intocmeste si inainteaza pentru promovare, note, referate, constatari si proiecte de
dispozitie si proiecte de hotarari;

17. analizeaza si intocmeste raspunsuri la cererile si sesizarile cetatenilor, repartizate
Serviciului Juridic;

18. asigura din partea aparatului de specialitate al consiliului judetean un reprezentant la
sedintele Comisiei pentru administratie publica locala, juridica, apararea ordinii publice,
respectarea drepturilor si libertatilor cetatenilor, acesta avand sarcina de a transmite
conducerii executive a consiliului judetean problemele dezbatute in sedintele comisiei,
- obiectivele pe care acestea si le propune pentru viitor, asigurand in acelasi timp, sprijin de
- specialitate membrilor comisiei in activitatea desfasurata;
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19. asigura pentru comisiile pe domenii de specialitate ale consiliului judetean,
sedintele in care se dezbat proiecte de hotarari, participarea unui consilier juridic
vederea sustinerii si argumentarii aspectelor privind legalitatea masurilor propuse;

in
n

20. efectueaza indosarierea actelor serviciului si predarea lor la arhiva;

21. tine evidenta litigiilor, a termenelor de judecata, precum si a corespondentei
repartizate;

22. pastreaza si pune la dispozitia compartimentelor din aparatul de specialitate al
consiliului judetean, fondul de acte normative existent.

SERVICIUL ADMINISTRATIE PUBLICA

Art.32. Serviciul administratie publica asigura organizarea si desfasurarea sedintelor
consiliului judetean, implementarea programelor guvernamentale, sprijina si monitorizeaza
exercitarea competentelor autoritatii publice judetene in materie de asistenta sociala,
asigura furnizarea informatiilor de interes public, transparenta decizionala, inregistrarea
corespondentei si evidenta circulatiei actelor, organizarea programului de audiente si
gestionarea fondului arhivistic.

Art.33. Tn domeniul administratiei publice locale se desfisoard, in conditiile legii,
urmatoare activitati/atributii :

1. indeplineste procedurile de convocare, in termenul legal, a consilierilor judeteni in
vederea participarii la sedintele consiliului judetean;

2. asigura aducerea la cunostinta publica, prin mass-media locala si prin afisare pe site-ul
Consiliului Judetean Mures, a ordinii de zi, a datei si locului de desfasurare a sedintelor
consiliului judetean;

3. Primeste proiectele de hotarare, impreuna cu expunerile de motive, rapoartele de
specialitate, rapoartele juridice, precum si a altor materiale care urmeaza a fi supuse
dezbaterii consiliului judetean si asigura publicarea acestora pe site;

4. redacteaza hotararile in forma lor finala;

5. indeplineste procedura in vederea semnarii de catre presedintele consiliului judetean a
hotararilor adoptate, respectiv de contrasemnare a acestora de catre secretarul judetului;

6. asigura inregistrarea si comunicarea hotararilor consiliului judetean catre institutia
prefectului, precum si institutiilor si persoanelor interesate;

7. Asigura publicarea hotararilor adoptate pe site-ul consiliului judetean;

8. Asigura constituirea dosarelor speciale ale sedintelor consiliului judetean,
numerotarea, semnarea, sigilarea si pastrarea acestora;

9. initiaza si intocmeste rapoarte de specialitate, expuneri de motive care vor sta la baza
adoptarii hotararilor consiliului judetean, din domeniul de activitate al serviciului;

10. intocmeste graficul de sedinte al comisiilor de specialitate si asigura publicarea pe site
a acestuia;
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11. intocmeste lista invitatilor la sedinta consiliului judetean si asigura convocarea
acestora;

12. asigura evidenta participarii consilierilor judeteni la sedintele consiliului judetean;

13. gestioneaza registrul pentru sugestii si recomandari primite din partea cetatenilor si
asociatiilor legal constituite, referitor la proiectele de acte normative, conform Legii
nr.52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica, cu modificarile si
completarile ulterioare;

14. asigura consemnarea dezbaterilor din cadrul sedintelor consiliului judetean, intocmind
procesele-verbale ale sedintelor;

15. indruma si sprijina consiliile locale in aplicarea prevederilor Legii nr.416/2001 privind
venitul minim garantat pentru acordarea ajutorului social, cu modificarile si completarile
ulterioare, al ajutorului pentru incalzirea locuintei si a altor ajutoare financiare;

16. asigura organizarea, potrivit prevederilor legale, a activitatilor premergatoare
desfasurarii licitatiei electronice privind atribuirea contractului de achizitie publica pentru
furnizarea de fructe, lapte, produse lactate si produse de panificatie in unitatile de
invatamant din judetul Mures, in cadrul Programului pentru scoli al Romaniei in perioada
2023-2029, precum si monitorizarea contractelor incheiate de consiliul judetean;

17. evalueaza si selectioneaza asociatiile si fundatiilor romane cu personalitate juridica,
precum si alte organizatii neguvernamentale, fara scop lucrativ, care pot primi subventii de
la bugetul judetean pentru initierea si organizarea de programe si proiecte in domeniul
social;

18. reprezinta Consiliul Judetean in Consiliul de administratie al Centrului Scolar pentru
Educatie Incluziva nr.3 Reghin si in Comisia de orientare scolara si profesionala;

19. asigura asistenta de specialitate consiliilor locale in aplicarea legislatiei din domeniul
asistentei sociale;

20. Tnregistreaza in registrul special dispozitiile presedintelui consiliului judetean, asigura
multiplicarea acestora si comunicarea, in termenul legal, autoritatilor si persoanelor
interesate;

21. realizeaza lucrarile de secretariat ale Comisiei judetene pentru analizarea
proiectelor de steme ale judetului, municipiilor, oraselor si comunelor;

22. intocmeste documentatia necesara pentru avizarea proiectelor de stema si le depune la
Biroul zonal;

23. editeaza si asigura publicarea pe site a Monitorului oficial al judetului;

24. asigura desfasurarea sedintelor Autoritatii teritoriale de ordine publica si executa
lucrarile de secretariat in ceea ce priveste pregatirea sedintelor si elaborarea documentelor
ce se supun dezbaterii in sedintele comisiilor de lucru si in sedintele de plen ale acesteia;

25. organizeaza, potrivit prevederilor legale, activitatile premergatoare desfasurarii
licitatiei privind activitatea de neutralizarea a subproduselor de origine animala care nu
sunt destinate consumului uman din gospodariile crescatorilor individuali de animale ;
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26. monitorizeaza aplicarea contractului incheiat de consiliul judetean cu firma
castigatoare a licitatiei pentru activitatea de neutralizarea a subproduselor de origine
animala care nu sunt destinate consumului uman din gospodariile crescatorilor individuali de
animale;

27. verifica in teritoriu corectitudinea inscrisurilor din cerereile depuse pe baza unui
esantion extras aleator in procent de minim 5% din numarul total al cererilor depuse;

28. centralizeaza necesarul de atestate de producator si carnete de comercializare de la
unitatile administrativ-teritoriale din judet, in vederea achizitionarii acestora de la
Imprimeria Nationala;

29. asigura asistenta de specialitate comisiei de agricultura a consiliului judetean si sprijina
presedintele si secretarul acesteia in organizarea sedintelor;

30. preia in depozitul de arhiva, pe baza de inventar, documentele create de
compartimentele de specialitate ale consiliului judetean;

31. initiaza si intocmeste nomenclatorului arhivistic in cadrul institutiei;

32. organizeaza depozitul de arhiva in conformitate cu Lega nr.16/1995 a Arhivelor
Nationale, republicata ;

33. asigura conditiile corespunzatoare pentru pastrarea si conservarea fondului arhivistic,
in conformitate cu nomenclatorul aprobat;

34. asigura evidenta tuturor documentelor intrate si iesite din depozitul de arhiva, pe baza
registrului de evidenta curenta;

35. cerceteaza documentele din depozitul de arhiva in vederea eliberarii copiilor si
certificatelor solicitate de cetateni, in conformitate cu legile in vigoare;

36. selectioneaza documentelor a caror termen de pastrare a expirat si intocmirea
lucrarilor prevazute de lege pentru confirmarea lucrarii de selectionare;

37. preda documentele selectionate catre unitatile de recuperare;

38. preda la Serviciul Judetean Mures al Arhivelor Nationale documentele cu termen de
pastrare ,,permanent”; in conditiile legii arhivelor.

39. organizeaza si asigura activitatea de secretariat si protocol la cabinetul presedintelui si
vicepresedintilor consiliului judetean, la cabinetul secretarului judetului si la Directia
juridica si administratie publica;

40. asigura evidenta stampilelor, sigiliilor si parafelor utilizate in cadrul consiliului
judetean;

41. intocmeste pontajul lunar pentru Directia juridica si administratie publica, precum si
pentru Autoritatea teritoriala de ordine publica;

42. asigura inregistrarea si urmareste circulatia actelor in cadrul consiliul judetean;

43. expediaza corespondenta consiliului judetean;
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44, verifica respectarea de catre compartimentele aparatului de specialitate a prevederilor
dispozitiei presedintelui consiliului judetean privind organizarea evidentei si circulatia
actelor;

45. asigura primirea, evidenta si transmiterea spre rezolvare compartimentelor de
specialitate petitiile cetatenilor, conform rezolutiei si urmareste expedierea in termen legal
a raspunsurilor;

46. intocmeste lunar raportul de activitate privind activitatea de rezolvare a actelor
repartizate compartimentelor de specialitate ale consiliului judetean;

47. intocmeste semestrial raportul privind modul de solutionare a petitiilor adresate
consiliului judetean;

48. asigura organizarea si desfasurarea programului de audiente acordate de catre
presedinte, vicepresedinti si secretarul judetului;

49. participa la audientele acordate de conducerea consiliului judetean si asigura
consemnarea acestora in Registrul de audiente;

50. formuleaza raspuns la corespondenta repartizata.

Art.34.In domeniul relatii cu publicul, furnizarea informatiilor de interes public si
transparenta decizionala in administratia publica, Serviciul administratie publica
desfasoara, in conditiile legii, urmatoare activitati/atributii :

1. asigura inregistrarea cererilor formulate in temeiul Legii nr.544/2001 privind liberul
acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare;

2. furnizeaza informatii cu caracter public privind activitatea si competentele consiliului
judetean si ale aparatului de specialitate in conditiile Legii nr.544/2001 privind liberul
acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare si ale HG
nr.123 /2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.544/2001
privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile
ulterioare;

3. organizeaza si asigura accesul persoanelor fizice sau a reprezentantilor persoanelor
juridice, in cadrul compartimentului pentru consultarea informatiilor cu caracter public
furnizate din oficiu, care privesc activitatea Consiliului Judetean Mures;

4. asigura publicarea si actualizarea anuala pe site-ul autoritatii publice judetene a
Buletinului informativ, conform Legii nr.544/2001;

5. elaboreaza raportul anual de activitate si a celorlalte rapoarte, in baza Legii nr.544/2003
privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile
ulterioare;

6. asigura punerea in aplicare a prevederilor Legii nr.52/2003 privind transparenta
decizionala in administratia publica, cu modificarile si completarile ulterioare;

7. elaboreaza raportul anual privind implementarea Legii nr.52/2003 privind transparenta
| decizionala in administratia publica, cu modificarile si completarile ulterioare;
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8. gestioneaza registrul pentru sugestii si recomandari primite din partea cetatenilor si
asociatiilor legal constituite, referitor la proiectele de acte normative, conform Legii
nr.52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Art.35.In domeniul protectiei informatiilor clasificate, Serviciul administratie publica
desfasoara urmatoarele activitati/atributii.

1. elaboreaza Procedurile Operationale de Securitate de la nivelul componentei proprii a
Sistemului de Informatii si Comunicatii SIOCWEB;

2. coopereaza cu administratorul de securitate a SIC SIOCWEB cu privire la orice aspect
legate de securitatea componentei proprii a sistemului;

3. aplica masurile cuprinse in Programul de prevenire a Scurgerii de Informatii Clasificate
referitoare la managementul securitatii SIC SIOCWEB;

4. indeplineste intocmai si in termenele stabilite sarcinile si atributiile din documentele de
planificare, implementare si dezvoltare a SIC SIOCWEB;

5. asigura aplicarea corecta a masurilor de securitate fizica si buna functionare a acestora
la nivelul locatiilor proprii in care sunt dispuse resursele SIC SIOCWEB;

6. asigura verificarea periodica a integritatii resurselor SIC SIOCWEB prin verificarea
sigiliilor de securitate aplicate la nivelul acestora;

7. informeaza seful Structurii de Securitate si a SIC cu privire la aspectele de interes
pentru asigurarea securitatii SIC SIOCWEB;

8. aplica masurile de control al accesului in locatia terminalului propriu aferent SIC
SIOCWEB si la terminalul SIC SIOCWEB, potrivit Programului de prevenire a Scurgerii de
Informatii Clasificate si Procedurilor Operationale de Securitate de la nivelul componentei
proprii a SIC SIOCWEB;

9. asigura pe plan local evidenta si actualizarea fiselor de pregatire individuala a
persoanelor autorizate sa acceseze informatii clasificate nationale si a administratorului de
securitate local/inlocuitor;

10. primeste cererile de vizitare a locatiei proprii a SIC SIOCWEB, coordonand toate
activitatile aferente;

11. asigura instruirea si pregatirea utilizatorilor terminalului distant al SIC SIOCWEB privind
securitatea informatiilor, resurselor si serviciilor sistemului;

12. asigura reluarea semestriala a procesului de analiza de risc la nivelul componentei
proprii a SIC SIOCWEB, rezultatele urmand a fi transmise a OSIC;

13. notifica SRI cu privire la orice eveniment informatic sau incident de securitate survenit
sau care este posibil a avea loc;

- 14. verifica, anual, modul de actiune in situatii de urgenta, in conformitate cu prevederilor
- Capitolului VI al Procedurilor Operationale de Securitate de la nivelului componentei proprii
| a SIC SIOCWEB;
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15. formuleaza raspuns la corespondenta repartizata.

DIRECTIA ECONOMICA

Art.36 Directia economica este componenta aparatului de specialitate a consiliului
judetean prin intermediul careia se analizeaza si propun masuri pentru: serviciile publice
subordonate in domeniile buget, finante, contabilitate, administrarea patrimoniului.
Controleaza si ia masuri in domeniul gestionarii patrimoniului public si privat al serviciilor
publice judetene, in activitatea de turism, transport si de prestari servicii. Elaboreaza
programe si prognoze de dezvoltare regionala si locala, coordoneaza si sprijina consiliile
locale in domeniile mai sus enumerate.

Asigura fundamentarea si implementarea proiectelor din fonduri internationale de finantare
pentru dezvoltarea si modernizarea judetului. Promoveaza programe de finantare
internationala, indeplinind sarcinile specifice Unitatilor de Implementare ale unor proiecte,
pe domeniul specific de activitate.

Art.37 Activitatea Directiei economice este condusa de un director executiv si se desfasoara
sub directa coordonare, indrumare si control a vicepresedintelui. Aceasta are urmatoarea
structura functionala:

A. Serviciul buget
e Compartimentul executare silita
B. Serviciul financiar - contabil
C. Compartiment patrimoniu, guvernanta corporativa
D. Autoritatea judeteana de transport public
E. Serviciul deservire aprovizionare
F. Serviciul administrativ - intretinere complex "TRANSILVANIA MOTOR RING”

Art.38 In indeplinirea atributiilor ce ii revin, directia colaboreaza cu celelalte directii din
cadrul aparatului de specialitate, cu institutiile si serviciile publice, precum si cu
compartimentele de specialitate ale autoritatilor administratiei publice centrale si locale.

SERVICIUL BUGET

Art.39. Activitatea Serviciului buget se desfasoara in conformitate cu actele normative care
reglementeaza atributiile specifice, dupa cum urmeaza:

1. coordoneaza si sprijina activitatea consiliilor locale privind aplicarea legislatiei in
domeniul bugetar - financiar;

2. coordoneaza si sprijina activitatea serviciilor si institutiilor subordonate privind:
> aplicarea legislatiei in domeniul bugetar - financiar;

> intocmirea si fundamentarea bugetelor acestora.
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3. coordoneaza, analizeaza si propune masuri in domeniul sau de activitate pentru
serviciile publice subordonate consiliului judetean;

4. verifica si analizeaza proiectele bugetelor proprii ale institutiilor subordonate;

5. stabileste impreuna cu Directia Generala a Finantelor Publice Mures dimensionarea
veniturilor proprii ale bugetelor locale, nivelul cheltuielilor si stabileste echilibrul bugetar
necesar consiliilor locale, avand la baza propunerile unitatilor administrativ-teritoriale;

6. elaboreaza normative de cheltuieli, care sa stea la baza determinarii cuantumului de
echilibrare a bugetelor locale;

7. constituie baza de date privind veniturile si cheltuielile primariilor din judet;
8. opereaza pe calculator programele proprii specifice domeniului de activitate;

9. intocmeste sinteze, rapoarte, informari din domeniul sau de activitate solicitate de
ministerele de resort ,precum si conducerii Consiliului Judetean Mures

10. efectueaza descarcarea de pe suport magnetic a rapoartelor si a detalierilor institutiilor
subordonate. Realizeaza analiza si modificarea acestora in vederea elaborarii hotararii de
aprobare a bugetului consiliului judetean;

11. calculeaza si stabileste sumele acordate cu titlu de salarii pentru personalul neclerical
din judetul Mures, urmareste incadrarea in prevederile trimestriale si anuale;

12. intocmeste circularele pentru unitatile administrativ-teritoriale din judet in vederea

comunicarii sumelor aprobate prin hotarari ale consiliului judetean pentru echilibrarea
bugetelor unitatilor administrativ-teritoriale;

13. coordoneaza mecanismul de raportare la Consiliul Concurentei a ajutoarelor si
facilitatilor acordate agentilor economici;

14. propune repartizarea pe unitati administrativ-teritoriale a cotelor defalcate din
impozitul pe venit si a sumelor defalcate din TVA pentru echilibrarea bugetelor locale;

15. gestioneaza baza de date privind sumele alocate de consiliul judetean pentru
echilibrarea bugetelor locale din impozitul pe venit;

16. prelucreaza informatiile colectate si constituie baze de date relevante, elaboreaza
statistici, sinteze, rapoarte si prognoze asigurand suportul informational necesar pentru
fundamentarea si adoptarea deciziilor;

17. participa la sedintele comisiilor de specialitate ale Consiliului Judetean, sustine
proiectele de hotarari spre avizare, prezinta rapoarte, informari si alte materiale, la
solicitarea consilierilor si informeaza conducerea executiva despre acestea;

18. Analizeaza modul de fundamentare a bugetelor centrelor de recuperare si reabilitare a
persoanelor cu handicap din judet, propune spre aprobare repartizarea de sume defalcate
din impozitul pe venit pentru finantarea acestora;

19. efectueaza confruntarea exactitatii datelor din executia de la trezorerie cu evidenta
proprie;

33/5
Roménia, 540026 Tirgu Mures, judetul Mures, Piata Victoriei nr.1 .
Telefon: 0265-263.211 Fax: 0265-268.718 e-mail: cjmures@cjmures.ro  www.cjmures.ro



@ CONSILIUL JUDETEAN MURES
SERVICIUL RESURSE UMANE

20. analizeaza si avizeaza deschiderea de credite pentru ordonatorii secundari, ordonatorii
tertiari si activitatile proprii cu incadrarea in nivelul de cheltuieli aprobat pe trimestre,
capitole si articole;

21. intocmeste si supune spre aprobare contul de executie a bugetului de venituri si
cheltuieli al consiliului judetean;

22. supune spre aprobare utilizarea excedentului, in situatia ivirii golurilor de venituri
proprii, fata de bugetul aprobat;

23. analizeaza cu ordonatorii secundari si cu ordonatorii tertiari propunerile de virari de
credite intre capitolele si articolele aceluiasi capitol si le supune spre aprobare;

24. elaboreaza programe specifice domeniului de activitate la nivelul judetului;

25. analizeaza cererile ordonatorilor secundari, ordonatorilor tertiari si necesitatile proprii
de fonduri bugetare si propune suplimentarea acestora din rezerva bugetara;

26. analizeaza veniturile proprii ce se realizeaza peste prevederile bugetare si propune
utilizarea acestora in functie de necesitatile urgente;

27. intocmeste lunar situatia privind conturile de executie a consiliului judetean si a
institutiilor subordonate;

28. intocmeste bilantul lunar pentru consiliul judetean si institutiile subordonate;

29. intocmeste lunar situatia centralizatoare privind monitorizarea cheltuielilor de
personal;

30. primeste, verifica, analizeaza si centralizeaza darile de seama ale ordonatorilor tertiari
si cele proprii, privind executia bugetului;

31. analizeaza si propune spre aprobare solutionarea reclamatiilor si sesizarilor din
domeniul sau de activitate;

32. intocmeste raportari statistice din domeniul sau de activitate;

33. indeplineste alte atributii prevazute in actele normative in vigoare, precum si
hotararile si dispozitiile organului judetean;

34. efectueaza indosarierea actelor si predarea lor la arhiva.

COMPARTIMENTUL EXECUTARE SILITA

Compartimentul executare silita indeplineste urmatoarele atributii:

1. raspunde de organizarea,verificarea si desfasurarea activitatii de executare silita asupra
veniturilor si bunurilor urmaribile ale debitorilor persoane fizice si juridice, in vederea
realizarii creantelor fiscale;

2. intocmeste documentele necesare procedurii de executare silita (instiintari de plata,
somatii, titluri executorii, popriri), dupa expirarea termenelor scadente de plata si asigura
transmiterea lor catre contribuabil si terti popriti;

3. obtine toate informatiile privitoare la starea fiscala a debitorilor pentru finalizarea
executarii silite prin stingerea datoriilor catre bugetul local;
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4. asigura aplicarea unitara a actelor normative pe linia colectarii veniturilor bugetului
local de la contribuabili persoane fizice si juridice sau administratii;

5. urmareste si raspunde de realizarea creantelor fiscale in termenul de prescriptie;

6. pe baza datelor detinute, analizeaza si stabileste masurile de executare silita, in asa fel
incat realizarea creantei sa se faca cu rezultate cat mai avantajoase, tinand seama de
interesul imediat al judetului cat si de drepturile si obligatiile debitorului urmarit;

7. transmite titluri executorii pentru inscrierea in Arhiva Electronica de garantii reale
mobiliare;

8. emite decizii de calcul a obligatiilor fiscale, accesorii, calculeaza cheltuieli de
executare sau alte sume, cand cuantumul acestora nu a fost stabilit in titlul executoriu prin
care au fost instituite;

9. asigura si raspunde de desfasurarea procedurii de executare silita asupra bunurilor si
veniturilor debitorilor persoane fizice si juridice,urmarite potrivit legii;

10. identifica conturile in lei si valuta ale debitorilor persoane fizice si juridice, deschise la
unitatile specializate, precum si alte venituri ale debitorilor in vederea aplicarii
procedurilor de executare silita prin poprire asupra disponibilitatilor din contul si prin
poprire asupra veniturilor debitorilor;

11. asigura si raspunde de respectarea prevederilor legale in vigoare privind infiintarea
popririlor pe veniturile si disponibilitatile banesti detinute sau datorate cu orice titlu
debitorului de catre terte persoane,urmareste respectarea popririlor infiintate asupra
tertilor popriti,precum si asupra societatilor bancare si stabileste dupa caz masurile legale
pentru executarea acestora;

12. asigura in scris instiintarea bancilor pentru sistarea totala sau partiala a indisponibilizarii
conturilor si retinerilor in situatia in care debitorul face plata in termenul prevazut in
somatie;

13. intocmeste actele necesare aplicarii procedurii de executare silita pentru creantele
datorate de persoane fizice si juridice, inclusiv aplicarea sechestrelor asupra bunurilor
mobile si imobile;

14. efectueaza sechestre, atunci cand este cazul, sigileaza bunurile mobile si imobile
sechestrate, precum si depozitarea bunurilor mobile sechestrate;

15. solicita organelor competente inscrierea in registrele de publicitate a sechestrelor si
sechestrelor asiguratorii asupra bunurilor imobile, precum si a procesului verbal de
adjudecare a bunului imobil in cazul vanzarii cu plata in rate;

16. tine evidenta debitorilor insolvabili;

17. raspunde de verificarea periodica, conform legii a contribuabililor persoane fizice si
juridice inscrisi in evidenta separate in cadrul termenului de prescriptie;

18. culege informatii suplimentare privind veniturile debitorilor, bunuri mobile si imobile
aflate in proprietatea acestora, precum si alte elemente necesare activitatii de executare
silita a bunurilor;
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19. examineaza starea fiscala a contribuabililor in conditiile in care nu s-a reusit
recuperarea creantelor fiscale restante prin derularea procedurilor de executare silita,
intocmeste toata procedura de insolventa si lichidari precum si documentatia necesara
formularii cereri de deschidere a procedurii insolventei;

20. redacteaza corespondenta referitoare la urmariti fiscali, confirma debitele primite de la
institutii si raspunde cererilor executorilor bancari sau judecatoresti;

21. asigura si raspunde de pastrarea secretului fiscal si a confidentialitatii documentelor si
informatiilor gestionate,in conditiile legii;

22. raspunde de buna cunoastere a reglementarilor legale specifice atributiilor care revin
personalului si asigura aplicarea corecta a acestora;

23. raspunde de respectarea normelor de conduita si deontologie in raporturile cu agentii
economici si ceilalti contribuabili;

24. asigura confidentialitatea datelor si informatiilor care, potrivit legii, constituie secret
de serviciu si/sau nu pot fi date publicitatii;

25. raspunde de respectarea circuitului documentelor conform normelor legale si normelor
interne;

26. colaboreaza cu functionarii publici din aparatul de specialitate si cei din cadrul UAT-
urilor din Judetul Mures pentru culegerea de informatii suplimentare privind veniturile
debitorilor, bunurile mobile si imobile aflate in proprietatea acestora, precum si alte
elemente necesare activitatii de executare silita a bunurilor;

27. redacteaza corespondenta referitor la urmariti fiscali, confirma debitele primite de la
institutii si raspunde cererilor executorilor bancari sau judecatoresti;

28. raspunde de efectuarea inventarierii masei impozabile pana cel tarziu la 30 martie a
fiecarui an,inclusiv insolventii;

29. raspunde de buna cunoastere a reglementarilor legale specifice atributiilor care ii revin
si asigura aplicarea corecta a acestora;

30. raspunde de respectarea normelor de conduita si deontologie in raporturile cu agentii
economici si ceilalti contribuabili;

31. asigura confidentialitatea datelor si informatiilor care,potrivit legii,constituie secret de
serviciu si/sau nu pot fi date publicitatii;

32. raspunde de respectarea circuitului documentelor conform normelor legale si normele
interne;

33. indeplineste orice sarcini si atributii stabilite de conducerea institutiei in legatura cu
sarcinile specific din domeniul de activitate;

34. are obligatia de a respecta normele securitatii si sanatatii muncii,conform Legii
nr.319/2006 si normativele in vigoare;

35. respecta normele P.S.l. prevazute de Legea nr.307/2006;
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36. respecta obligatiile si indatoririle functionarilor publici, prevazute de Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ.

SERVICIUL FINANCIAR - CONTABIL

Art.40 Activitatea serviciului financiar - contabil se desfasoara in conformitate cu actele
normative care reglementeaza atributiile specifice, dupa cum urmeaza:

1. coordoneaza si sprijina activitatea consiliilor locale privind aplicarea legislatiei in
domeniul financiar - contabil;

2. coordoneaza, analizeaza si propune masuri din domeniul sau de activitate pentru serviciile
publice subordonate direct consiliului judetean;

3. tine evidenta contabila sintetica si analitica pentru cheltuielile efectuate in cadrul:
aparatului de specialitate si a Centrului Militar Judetean;

tine evidenta analitica a veniturilor dupa natura lor;
efectueaza deschiderile de credite pentru cheltuielile proprii;

4,

5.

6. alimenteaza conturile pentru institutiile de cultura subventionate;

7. urmareste incadrarea in prevederile bugetare aprobate a platilor de casa;
8.

verifica referatele de necesitate depuse de serviciile de specialitate si serviciile publice
subordonate si intocmeste comenzi in vederea aprovizionarii;

9. intocmeste ordinele de plata in vederea achitarii facturilor si a altor obligatii;

10. participa impreuna cu Serviciul deservire-aprovizionare si Compartimentul patrimoniu,
guvernanta corporativa la inventarierea anuala a patrimoniului public si privat propriu si al
serviciilor publice subordonate si supune spre aprobare rezultatele inventarierii;

11. calculeaza drepturile de salarii si retinerile datorate pentru personalul propriu;
12. elibereaza adeverinte personalului propriu cu privire la drepturile de personal;
13. efectueaza verificarea drepturilor de cheltuieli pentru deplasari si detasari;

& 14. intocmeste lunar balanta de verificare iar trimestrial si anual situatii financiare
contabile;

15. intocmeste lunar dari de seama statistice ;

16. achita drepturile personalului si efectueaza alte plati si decontari in relatie cu banca;
17. urmareste incasarea chiriilor si a cotei parti din cheltuielile comune;

“ 18. urmareste incasarea debitelor conform prevederilor legale;

‘ 19. tine evidenta contractelor cu diversi furnizori;

20. conduce registrul de control financiar preventiv propriu;

| 21. efectueaza operatiunile de incasari si plati prin casieria proprie;

| 22. efectueaza decontarile prin trezorerie si banci comerciale;
|
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23. intocmeste documentatiile pentru licitatiile valutare in vederea obtinerii de valuta
pentru deplasarile in strainatate;

24. efectueaza controlul preventiv asupra cheltuielilor ce se realizeaza din bugetul propriu al
consiliului judetean, cu exceptia cheltuielilor de personal, investitii si reparatii de drumuri si
poduri judetene;

25. fundamenteaza si propune nivelul bugetului propriu de venituri si cheltuieli, precum si
modificari in trimestrialitate, virari de credite si suplimentari de cheltuieli din rezerva
bugetara;

26. verifica si deconteaza proiectele de finantare nerambursabila pentru domeniile cultura,
sport, culte si asistenta sociala;

27. participa ca membrii de specialitate in Unitati de Implementare a Proiectului pentru
proiectele de finantare nerambursabila;

28. indeplineste alte atributii prevazute in actele normative in vigoare, precum si in
hotararile si dispozitiile organului judetean;

29. opereaza pe calculator programele proprii specifice domeniului de activitate;

30. asigura multiplicarea materialelor provenite din activitatea aparatului de specialitate al
consiliului judetean;

31. asigura functionarea centralei telefonice cu personal calificat si atestat in domeniile
respective;

32. intocmeste sinteze, rapoarte, informari din domeniul sau de activitate;

33. analizeaza si supune spre aprobare solutionarea cererilor, reclamatiilor si sesizarilor din
domeniul sau de activitate;

34. efectueaza indosarierea actelor si predarea lor la arhiva.

COMPARTIMENTUL PATRIMONIU, GUVERNANTA CORPORATIVA

Art.41 Compartimentul patrimoniu, guvernanta corporativa urmareste cu precadere
problematica serviciilor publice la nivelul judetului, interdependenta cu patrimoniul aferent,
in vederea asigurarii conditiilor optime de functionare si dezvoltare a acestora.

Compartimentul patrimoniu, guvernanta corporativa indeplineste urmatoarele categorii de
atributii:

1 1. Coordoneaza si sprijina activitatea consiliilor locale privind:
> aplicarea legislatiei in domeniul agentilor economici si a serviciilor publice;

» activitatea serviciilor publice din invatamant, sanatate, cultura, asistenta sociala
s.a.;

>

> activitatea economica a agentilor economici de subordonare locala;

> activitatea de comert, targuri si oboare;
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activitatea de turism;

>

> infiintarea serviciilor publice de interes local;
» administrarea patrimoniului public si privat;
2.

Coordoneaza activitatea agentilor economici si serviciilor publice de interes judetean,
astfel:

> intocmeste regulamentele sau statutele de functionare, la infiintarea acestora;

> analizeaza, fundamenteaza si supune spre aprobare si rectificare propunerile facute
de agenti economici si servicii publice privind bugetul de venituri si cheltuieli;

> analizeaza periodic activitatea agentilor economici pe baza bilanturilor si a altor
situatii economice;

» sprijina agentii economici si serviciile publice in elaborarea programelor de
dezvoltare si de restructurare a acestora;

> elaboreaza documentatiile care se supun aprobarii consiliului judetean cu privire la
privatizarea societatilor comerciale in care acesta este actionar unic;

> acorda sprijin reprezentantilor AGA la societati comerciale si consiliului de
administratie la regii autonome pentru elaborarea si incheierea contractelor de
performanta cu directorii agentilor economici respectivi si analizeaza si urmareste
indeplinirea obiectivelor si criteriilor de performanta;

> elaboreaza contractele de management incheiate intre consiliul judetean si
directorii institutiilor de cultura subordonate, analizeaza si urmareste indeplinirea
programelor culturale minimale si a indicatorilor culturali;

> elaboreaza programe privind dezvoltarea serviciilor publice;
» acorda asistenta comerciala la solicitarea agentilor economici;
> intocmeste calendarul anual al pietelor, targurilor si oboarelor.

. 3. Coordoneaza activitatea de administrare a patrimoniului public si privat la nivelul
¢ judetului, dupa cum urmeaza:

> elaboreaza documentatia privind intrarea in patrimoniu si darea in administrare a
unor bunuri din domeniul public si privat al judetului, concesionarea sau inchirierea
acestora, dupa caz;

> intocmeste contractele si actele aditionale pentru patrimoniul administrat de
consiliul judetean si urmareste derularea contractelor si a rezilierii clauzelor din
contracte;

> participa in comisiile de inventariere anuala si de valorificare a bunurilor din
patrimoniul administrat de consiliul judetean;

» analizeaza propunerile institutiilor subordonate privind scoaterea din functiune a
unor mijloace fixe precum si casarea-declasarea altor bunuri rezultate in urma
inventarierii anuale; transmiterea fara plata a unor bunuri din patrimoniul institutiilor
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subordonate catre alte institutii publice si elaboreaza documentatiile de aprobare in
acest sens;

4. Opereaza pe calculator programe proprii, specifice domeniului sau de activitate;

5. Personalul din cadrul compartimentului participa ca reprezentanti ai consiliului
judetean in diverse asociatii care privesc dezvoltarea economica a zonei montane si in
diverse comisii legate de agricultura;

6. Raspunde de organizarea sedintelor Comisiei de servicii publice din cadrul Consiliului
Judetean Mures;

7. Tntocme§te sinteze, rapoarte, informari din domeniul sau de activitate;

8. Analizeaza si supune spre aprobare solutionarea cererilor, reclamatiilor si sesizarilor
din domeniul sau de activitate;

9. Efectueaza indosarierea actelor si predarea lor la arhiva;

Indeplineste functiunea de structurd de guvernantd corporativd si atributiile ce revin
acesteia, conform dispozitiilor legale.

AUTORITATEA JUDETEANA DE TRANSPORT PUBLIC

Art.42 Compartimentul de transport public constituie autoritatea judeteana de transport si
de autorizare pentru serviciile de transport public judetean si indeplineste in conditiile
legii, urmatoarele atributii principale:

1. Stabileste traseele aferente transportului de calatori prin curse regulate in trafic
judetean;

2. Determina capacitatile de transport necesare in corelare cu fluxurile de calatori in
trafic judetean cu privire la cerintele de transport public judetean;

3. Intocmeste, dupa consultarea consiliilor locale si a transportatorilor interesati,
Programul de transport public de calatori prin curse regulate in trafic judetean si il supune
spre aprobare prin hotarare a consiliului judetean;

4. Intocmeste, la solicitarea operatorilor de transport si a consiliilor locale, proiecte de
hotarari pentru actualizarea Programului de transport public de persoane

5. intocmeste si transmite Centrului National de Management pentru Societatea
Informationala Bucuresti - C.N.M.S.l., situatia autovehiculelor de transport titulare pe
trasee, a celor suplimentate, respectiv a celor care trebuie deblocate;

6. Coordoneaza si organizeaza activitatea de atribuire prin licitatie a traseelor judetene
de transport persoane prin curse regulate;

7. Face parte din Comisia paritara, constituita din specialisti ai consiliului judetean si ai
Agentiei Locale a Autoritatii Rutiere Romane, care ia hotarari cu privire la atribuirea
licentelor de traseu;

| 8. Comunica la A.R.R. Agentia Mures castigatorii si mijloacele de transport aferente;
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9. Verifica si analizeaza documentatiile justificative privind tarifele de calatorie propuse
de operatorii de transport si pregateste materialele pentru aprobarea acestora de consiliul
judetean;

10. Tntocme§te caietele de sarcini pentru traseele din Programul de transport public de
persoane prin curse regulate in trafic judetean;

11. Calculeaza punctajele autovehiculelor care sunt inlocuite, la cererea operatorilor de
transport, pentru a stabili daca pot deveni titulare pe traseu;

12. Primeste, evidentiaza si analizeaza documentatiile pentru atribuirea licentelor de
traseu pentru transportul public judetean de persoane prin curse regulate speciale,
pregateste materialele, le supune spre aprobare si elibereaza licentele de traseu;

13. Actualizeaza permanent sectiunea referitoare la transporturile de persoane de pe site-
ul consiliului judetean, cu elementele care se modifica urmare a sedintelor de atribuire si a
actualizarii Programului judetean de transport persoane prin curse regulate;

14. Urmareste in teritoriu modul de derulare a transportului judetean de calatori prin curse
regulate si prin curse regulate speciale;

15. Colaboreaza cu consiliile locale pentru dezvoltarea serviciului de transport public
judetean de persoane prin corelarea acestuia cu transportul local de persoane la nivelul
localitatilor;

16. Acorda sprijin si consultanta unitatilor administrativ teritoriale, la solicitarea acestora,
in realizarea sarcinilor ce le revin in ce priveste transportul public local de persoane;

17. Asigura rezolvarea in termen a scrisorilor si sesizarilor repartizate inclusiv prin
deplasare in teren;

18. Intocmeste informari si rapoarte la solicitarea conducerii;
19. Tine evidenta vechimii operatorilor de transport pentru curse regulate;

20. indeplineste si alte atributii prevazute in legi si acte normative sau incredintate de
Presedintele Consiliului Judetean Mures;

21. Asigura arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate, conform actelor
normative in vigoare;

22. Respecta Regulamentul de Ordine Interioara al aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Mures.

23. SERVICIUL DESERVIRE APROVIZIONARE

Art.43 Serviciul deservire aprovizionare este compartimentul de specialitate din aparatul
consiliului judetean prin care se asigura gospodarirea bunurilor din dotare, intretinere si
exploatarea parcului auto propriu, functionarea si intretinerea centralei termice si a
centralei telefonice, conditiille de desfasurare a sedintelor consiliului judetean,
. aprovizionarea tehnico-materiala, copierea si multiplicarea materialelor si activitatea de
| curatenie.
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In scopul indeplinirii atributiilor ce-i revin va colabora cu celelalte compartimente din
aparatul de specialitate al consiliului judetean precum si cu Institutia Prefectului - Judetul
Mures.

Art.44 Serviciul deservire - aprovizionare are urmatoarele atributii :

1. Raspunde de buna desfasurare a activitatii de exploatare, intretinere si reparatii a
mijloacelor auto, urmareste ca lucrarile de reparatii efectuate sa fie de calitate;

2. Verifica zilnic modul de completare a foilor de parcurs pentru autoturismele din parcul
auto propriu, completeaza FAZ- urile pentru fiecare autoturism si transpune pe calculator
datele obtinute, iar la finele fiecarei luni intocmeste situatia consumurilor de carburanti pe
luna respectiva si cumulat de la inceputul anului si verifica modul de incadrare in cotele
aprobate;

3. Tine evidenta pe calculator a cheltuielilor cu carburantii, lubrifiantii, piesele de schimb,
reparatiile curente si capitale si materialele de intretinere zilnica pe fiecare autoturism, pe
luna si cumulat pe an;

4. Urmareste folosirea rationala a spatiilor din garajul consiliului judetean privind parcarea
autoturismelor proprii precum si a celorlalte autoturisme care au drept de parcare in
incinta garajului;

5. Intocmeste necesarul de carburanti, lubrifianti, rechizite si alte materiale necesare bunei
desfasurari a activitatii aparatului de specialitate al consiliului judetean si asigura
aprovizionarea lor cu respectarea legislatiei in vigoare privind achizitiile;

6. Asigura multiplicarea materialelor provenite din activitatea aparatului de specialitate al
consiliului judetean;

7. Asigura functionarea centralei termice si a centralei telefonice cu personal calificat si
atestat in domeniile respective;

8. Stabileste masuri pentru imbunatatirea conditiilor de munca si a normelor de protectia
muncii pentru personalul din subordine;

9. Asigura aplicarea normelor de prevenire si stingere a incendiilor si face propuneri pentru
aprovizionarea cu materiale specifice acestei activitati;

10. Asigura accesul si circulatia persoanelor in sediul consiliului judetean;

11. Asigura conditiile necesare desfasurarii sedintelor consiliului judetean, comisiilor de
specialitate, sedintelor cu reprezentantii primariilor si consiliilor locale, precum si cu ocazia
organizarii unor simpozioane, consfatuiri si intalniri la nivel interjudetean, national si
international;

12. Intocmeste si inainteaza pentru promovare, note, referate, proiecte de dispozitie;

13. Participa la organizarea si desfasurarea licitatiilor pentru achizitia de bunuri si
servicii precum si a lucrarilor de reparatii si participa la efectuarea receptiilor;

14. Participa la intocmirea si fundamentarea bugetului pe programe a consiliului

| judetean;
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15. Asigura asistenta tehnica de specialitate consiliilor locale in privinta intocmirii
documentelor referitoare la utilizarea parcului auto;

16. indeplineste si alte atributii stabilite prin hotarari ale consiliului judetean si
dispozitii ale presedintelui consiliului judetean.

COMPARTIMENTUL DESERVIRE

1. la masuri si raspunde de executarea lucrarilor de intretinere, utilizare si buna
gospodarire a cladirilor si a celorlalte mijloace fixe si obiecte de inventar aflate in
administrarea institutiei;

2. Prin “responsabilul de inventar pe institutie”, intocmeste formele, tine evidenta si
efectueaza toate miscarile bunurilor materiale aflate in patrimoniul consiliului judetean;

3. Participa la inventarierile periodice si asigura aducerea la indeplinire a hotararilor si
dispozitiilor presedintelui consiliului judetean cu privire la casarea sau transmiterea
bunurilor de inventar din administrarea acestuia la alte unitati;

4. Raspunde de depozitarea si conservarea bunurilor de inventar aflate in gestiune;

5. Asigura efectuarea curateniei, intretinerea si repararea mobilierului din incaperile si
spatiile aferente consiliului judetean, precum si intretinerea spatiilor verzi si a cailor de
acces;

6. Asigura conditiile necesare desfasurarii sedintelor consiliului judetean, comisiilor de
specialitate, sedintelor cu reprezentantii primariilor si consiliilor locale, precum si cu ocazia
organizarii unor simpozioane, consfatuiri si intalniri la nivel interjudetean, national si
international;

7. Tntocme§te si inainteaza spre aprobare, note, informari, referate de necesitate;

8. Tntocme§te si Tnainteaza spre aprobare documentele necesare privind asigurarea
desfasurarii in bune conditii a unor actiuni de protocol, depuneri de coroane, precum si alte
actiuni de reprezentare a consiliului judetean;

9. Indeplineste si alte atributii stabilite prin hot&rari ale consiliului judetean si  dispozitii
ale presedintelui consiliului judetean pe domeniul specific de activitate.

SERVICIUL ADMINISTRATIV - INTRETINERE COMPLEX ,, TRANSILVANIA MOTOR RING,,

Art.45 Serviciul administrativ - intretinere complex “TRANSILVANIA MOTOR RING” este
compartimentul de specialitate din aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Mures
prin care se asigura administrarea infrastructurii complexului si desfasurarea activitatilor
din cadrul acestuia.

Art.46 Serviciul administrativ - intretinere complex ”TRANSILVANIA MOTOR RING”
indeplineste urmatoarele atributii:

1. Asigura intretinerea in stare de functionare si exploatarea a bunurilor mobile si
imobilelor precum si a utilajelor din dotarea Complexului ”Transilvania Motor Ring”;

2. Desfasoara activitati administrativ gospodaresti, raspunzand de buna functionare a
instalatiilor si dotarilor din cadrul complexului;

3. Desfasoara activitati de curatire, verificare si intretinere a pistei;
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Asigura intretinerea spatiilor verzi si a drumurilor din incinta si de acces in complex;
Asigura utilizarea sistemului de monitorizare la evenimentele organizate pe circuit;
Asigura/verifica existenta inregistrarii utilizatorilor circuitului;

Stabileste/participa la programul evenimentelor care se vor desfasura pe circuit;

O N o Uk

Monitorizeaza desfasurarea evenimentelor pe circuit;

9. Urmareste derularea contractelor pentru serviciile de paza, salubritate, mentenanta,
precum si a termenelor acestora, raspunzand de asigurarea continuitatii acestor servicii;

10. Participa la realizarea programului de organizare a evenimentelor in cadrul
complexului;

11. Utilizeaza echipamentele si aparatura din dotarea complexului;

12. Desfasoara lucrari de intretinere, reparatii, curatenie in cladirile administrative din
cadrul complexului;

13. Urmareste respectarea de catre utilizatori si organizatori a prevederilor
Regulamentului de utilizare a circuitului "TRANSILVANIA MOTOR RING”.

DIRECTIA AMENAJARE TERITORIU $I URBANISM

Art.47 Directia amenajare teritoriu si urbanism asigura la nivel judetean dezvoltarea
durabila a comunitatii, coordonarea activitatilor de dezvoltare teritoriala, amenajarea
teritoriului si urbanism, protejarea valorilor de patrimoniu si a calitatii arhitecturale.

Activitatea directiei este in directa coordonare si indrumare a Arhitectului sef al judetului,
cele doua servicii fiind coordonate prin sef serviciu.

Potrivit atributiilor ce ii revin, conlucreaza cu institutiile de interes national, judetean si
local, cu agentii economici si cu celelalte directii si compartimente din aparatul de
specialitate al consiliului judetean.

Asigura fundamentarea si implementarea proiectelor din fonduri internationale de finantare
pentru dezvoltarea si modernizarea judetului. Promoveaza programe de finantare
internationala, indeplinind sarcinile specifice Unitatilor de Implementare ale unor proiecte.

Art.48 Directia amenajare teritoriu si urbanism isi realizeaza atributiile prin urmatoarele
compartimente :

A. Serviciul avizare, autorizare si control

B. Serviciul urbanism
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SERVICIUL AVIZARE, AUTORIZARE SI CONTROL
Art.49 Principalele atributii ale serviciului sunt:

1. asigura emiterea autorizatiilor de construire/desfiintare conform competentelor de
emitere stabilite prin Legea nr.50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de
constructii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

2. verifica amplasamentele in teren daca se impune;

3. efectueaza regularizarea taxelor de autorizare si asigura participarea la receptia
lucrarilor autorizate;

4. asigura emiterea avizelor de specialitate solicitate de
primariiunitatiloradministrativteritorialeinsituatiainexistenteistructurilor de specialitate la
nivelul primariilor respective pentru emiterea autorizatiilor de construire/desfiintare de
catre primari;

5. Tdnainteaza Serviciului buget in vederea executarii silite procesele verbale
contraventionale in situatia neachitarii amenzilor aplicate;

6. intocmeste si prezinta note de informare, situatii si rapoarte privind activitatea
desfasurata in cadrul serviciului;

7. colaboreaza cu serviciul juridic in clarificarea sau solutionarea unor situatii legate de
respectarea legalitatii, privind emitere a autorizatiilor de construire/desfiintare,avize si
contraventii;

8. efectueaza corespondenta cu institutiile si persoanele fizice si juridice, necesara
pentru completarea si/sau pentru clarificarea documentatiilor prezentate pentru avizare
si/sau autorizare;

9. asigura, la cerere, indrumare si sprijin primariilor din judet, in domeniul propriu de
activitate;

10. asigura urmarirea respectarii disciplinei in domeniul autorizarii executarii lucrarilor de
constructii pe teritoriul administrativ al judetului;

11. verifica in limita competentelor sesizari si reclamatii specifice;

12. intocmeste planul de control anual;

13. participa la actiuni comune de control;

14. asigura publicitatea autorizatiilor de construire/desfiintare;

15. comunica Directiei de Statistica date referitoare la autorizarea constructiilor;

16. colaboreaza cu celelalte compartimente din aparatul de specialitate la realizarea si
intretinerea bazei de date a consiliului judetean;

17. asigura indeplinirea activitatilor specifice de cadastru aferente imobilelor aflate in
patrimoniul judetului;

18. identifica terenuri la Cartea Funciara si obtine extrase de carte funciara pentru uzul
consiliului judetean;
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19. elaboreaza teme de proiectare/caiete de sarcini pentru lucrari specifice;

20. acorda sprijin metodologic si tehnic pentru autoritatile administratiei publice locale in
cadrul procesului de identificare, monitorizare si organizare a asezarilor informale;

21. elaboreaza proiecte de hotarari;
22. efectueaza arhivarea anuala a actelor si documentelor operate in cadrul serviciului.

23. exercita si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale consiliului judetean, dispozitii
ale presedintelui sau incredintate de vicepresedintele de resort si arhitectul sef.

SERVICIUL URBANISM

Art.50 Serviciul urbanism urmareste stabilirea directiilor dezvoltarii spatiale a localitatilor
urbane si rurale, in acord cu potentialul acestora si cu aspiratiile locuitorilor prin
coordonarea activitatii de amenajare a teritoriului si urbanism la nivelul judetului si
gestiunea bancii de date specifice in GIS.

Principalele atributii ale serviciului sunt:

1. elaboreaza planul de amenajare a teritoriului judetean si planurile zonale de amenajare
a teritoriului care sunt de interes judetean;

2. intocmeste teme de proiectare/caiete de sarcini/studii de fundamentare specifice;

3. asigura emiterea certificatelor de urbanism conform competentelor de emitere
stabilite prin Legea nr.50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. asigura emiterea avizelor de specialitate solicitate de primarii unitatilor administrative
teritoriale in situatia inexistentei structurilor de specialitate la nivelul primariilor
respective pentru emiterea certificatelor de urbanism de catre primari;

5. asigura publicitatea certificatelor de urbanism;

6. Efectueaza corespondenta cu institutiile si persoanele fizice si juridice, necesara pentru
completarea si/sau pentru clarificarea documentatiilor prezentate pentru avizare si/sau
emiterea certificatelor de urbanism;

7. avizeaza documentatii de urbanism si amenajare a teritoriului apartinand unitatilor
administrativ-teritoriale din componenta judetului;

8. asigura, la cerere, indrumare si sprijin primariilor din judet, in domeniul propriu de
activitate;

9. asigura realizarea sistemului geografic de informatii (GIS);
10. intocmeste planul anual de control.

11. verifica in teren modul de respectare a prevederilor din documentatiile de urbanism
avizate si aprobate;

12. asigura secretariatul Comisiei tehnice judetene pentru avizarea documentatiilor de
| urbanism si amenajarea teritoriului;
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13. asigura emiterea avizului de oportunitate;
14. efectueaza arhivarea anuala a documentelor;
15. asigura accesul solicitantilor la documentatii de urbanism si amenajarea teritoriului.

16. urmareste termenele de valabilitate ale documentatiilor de amenajare teritoriu si
urbanism;

17. coordoneaza si asigura informarea publica si procesul de dezbatere si consultare a
publicului in vederea promovarii documentatiilor aflate in gestiunea sa.

18. participa la elaborarea planurile integrate de dezvoltare a judetului si le avizeaza din
punctul de vedere al conformitatii cu documentatiile de amenajare a teritoriului si de
urbanism legal aprobate.

19. constata faptele ce constituie contraventii reglementate Legii nr.350/2001 privind
amenajarea teritoriului si urbanismul, cu modificarile si completarile ulterioare;

20. verifica in limita competentelor sesizari si reclamatii specifice;

21. transfera, prelucreaza, introduce si intretine datele specifice in banca de date
informatizata privind documentatiile de amenajarea teritoriului si urbanism, date specifice
procesului de avizare, autorizare si control, situatii de urgenta, harti de hazard, harti de
risc, monumente, situri istorice si de arhitectura si a rezervatiilor naturale, baze de date
urbane si teritoriale standardizate si compatibile, in conformitate cu directiva INSPIRE
transpusa prin Ordonanta Guvernului nr. 4/2010 privind instituirea Infrastructurii nationale
pentru informatii spatiale in Romania.

22. elaboreaza proiecte de hotarari;

23. exercita si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale consiliului judetean, dispozitii
ale presedintelui sau incredintate de vicepresedintele de resort si arhitectul sef.

DIRECTIA TEHNICA

Art.51 Directia tehnica este compartimentul de specialitate al consiliului judetean, prin
care se asigura coordonarea, conducerea, urmarirea si receptionarea lucrarilor de
proiectare, construire, reparare, intretinere, exploatare si administrare a drumurilor
judetene, a semnalizarii rutiere, a plantatiilor din zona, precum si a lucrarilor de arta,
anexe ale drumurilor din administrare, in scopul mentinerii unei viabilitati corespunzatoare
si asigurarii exploatarii rationale a retelei rutiere in conditii de siguranta a circulatiei.

in atributiile ce-i revin, conlucreaza cu institutii si agenti economici de interes judetean si
local, cu consiliile locale si celelalte directii din aparatul de specialitate.

Asigura fundamentarea si implementarea proiectelor din fonduri internationale de finantare
pentru dezvoltarea si modernizarea judetului. Promoveaza programe de finantare

internationala, indeplinind sarcinile specifice Unitatilor de Implementare ale unor proiecte,
pe domeniul specific de activitate.

Art.52 Directia tehnica isi realizeaza atributiile prin urmatoarele compartimente:
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A. Serviciul drumuri judetene
B. Serviciul investitii si achizitii publice

C. Serviciul administrativ - interventii

SERVICIUL DRUMURI JUDETENE
Art.53 Principalele atributii ale Serviciului drumuri judetene sunt:

1. efectueaza reviziile drumurilor, podurilor, anexelor acestora in conformitate cu
instructiunile in vigoare;

2. intocmeste si completeaza la zi Cartea tehnica a drumului, Cartea podului, Cartea
semnalizarii si Cartea plantatiei;

3. urmareste efectuarea recensamantului circulatiei si centralizeaza datele rezultate, pe
care le transmite Administratiei Nationale a Drumurilor;

4. in baza reviziilor efectuate, propune lucrari de intretinere si reparatii ce trebuie
executate pe categorii de prioritate;

intocmeste documentatii de intretinere a drumurilor si podurilor;

urmareste si verifica aplicarea proiectului de executie in conditii tehnice de calitate;

5

6

7. asigura activitatea de dirigentie pe lucrari;

8. pregateste receptia lucrarilor din punct de vedere al documentatiei si al stadiului fizic;
9

. intocmeste planurile anuale si de perspectiva in vederea realizarii lucrarilor de
administrare, intretinere, reparatii, modernizari, investitii si de dezvoltare a retelei
rutiere;

10. urmareste realizarea lucrarilor de calitate in conformitate cu documentatiile si actele
normative in vigoare, organizeaza si participa la receptiile de lucrari;

11. urmareste respectarea prevederilor legale cu privire la calitatea lucrarilor executate pe
reteaua de drumuri a judetului, a obligatiilor beneficiarilor care executa lucrari in zona
drumurilor locale si a delimitarilor de terenuri si constructii de pe zona de protectie, cu
privire la asigurarea integritatii si protectiei drumurilor si a lucrarilor de arta aferente;

12. intocmeste programe anuale si de perspectiva a lucrarilor de reparatii curente si
capitale, la intretineri de drumuri si poduri, la lucrari de investitii si la programul de
pietruire a drumurilor judetene;

13. intocmeste notele de fundamentare privind necesitatea si oportunitatea lucrarilor de
investitii si aprobarile prevazute de actele normative in vigoare;

14. asigura transmiterea programelor la organele ierarhice superioare;

15. urmareste si verifica in teren situatiile de lucrari si cantitatile fizice raportate de
executant;
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16. urmareste pe faze, executia lucrarilor de catre constructor, respectarea clauzelor din
contractele in curs de derulare;

17. verifica si intocmeste impreuna cu executantul actele primare privind realizarea
programelor prin predarea amplasamentului, intocmirea proceselor verbale la lucrarile
ascunse, cat si prelevarea de probe, necesare cartii tehnice a obiectivelor;

18. participa impreuna cu reprezentantul Inspectoratului de Stat in Constructii si
constructorul, la toate fazele determinante prevazute de proiectant;

19. asigura adaptarea si reactualizarea documentatiilor tehnico-economice la zi;
20. face propuneri pentru programarea receptiilor la obiectivele de investitii si reparatii;

21. participa la verificarea lucrarilor pe faze determinante, impreuna cu proiectantul,
constructorul si organele I.S.C.;

22. organizeaza respectiv participa la receptia lucrarilor executate intocmind procese
verbale de receptie;

23. gestioneaza patrimoniul de drumuri si poduri;
24. acorda asistenta la realizarea cadastrului rutier;

25. coordoneaza intocmirea programului de lucrari anual, trimestrial, lunar, dupa
necesitatile retelei rutiere;

26. efectueaza revizii si controale ale starii tehnice a drumurilor;
27. efectueaza revizii si controale ale starii tehnice a podurilor;
28. organizeaza activitatea de receptie a lucrarilor;

29. urmareste modul de respectare a legislatiei in domeniul retelei rutiere, de catre
persoanele juridice si fizice conform 0.G.nr.43/1997 privind regimul juridic al drumurilor si
stabileste masuri de sanctionare conform H.G. nr.36/1996;

30. coordoneaza activitatea de exploatare a drumurilor si podurilor;
31. inventariaza anual mijloacele fixe din dotare;
32. urmareste si realizeaza orice alte sarcini sau dispozitii primite din partea conducerii;

33. asigura indrumare si la cerere, asistenta tehnica de specialitate in domeniul drumurilor
si podurilor, consiliilor locale, la amplasarea si executarea lucrarilor de interes local;

34. avizeaza amplasarea si executarea unor lucrari de constructii si instalatii in zona
drumurilor;

35. elibereaza autorizatii pentru transporturi agabaritice pe drumuri judetene;

36. asigura valorificarea eficienta a plantatiilor de pe zona drumurilor din administrare;
37. urmareste obtinerea de acorduri si avize necesare elaborarii proiectelor;

38. asigura asistenta tehnica pe timpul executiei lucrarilor;

39. rezolva reclamatiile si sesizarile venite de la primarii si cetateni, legate de domeniul de
| activitate;
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40. efectueaza controale la lucrarile de constructii si instalatii in zona drumurilor pentru
care se elibereaza autorizatii;

41. asigura asistenta tehnica in desfasurarea activitatii Comisiei judetene de aparare
impotriva dezastrelor si calamitatilor naturale;

42. participa la evaluarea pagubelor produse de calamitatile naturale la drumurile si
podurile judetene, intocmeste note de fundamentare pentru alocarea fondurilor necesare
inlaturarii respectivelor pagube;

43. efectueaza arhivarea anuala a actelor si documentatiilor in cadrul serviciului.

44, asigura intocmirea de studii, prognoze si experimentari privind dezvoltarea si
sistematizarea retelei de drumuri si siguranta circulatiei, coordoneaza dezvoltarea unitara a
retelei de drumuri judetene si locale;

45. asigura organizarea interventiilor necesare in scopul eliminarii operative a avariilor,
restrictiilor sau a altor situatii provocate de calamitati pe drumurile si podurile din
administrarea consiliului judetean;

46. asigura post-utilizarea bunurilor publice din dotare; asigura activitatea de urmarire a
comportarii in timp a constructiilor conform ,Indicativ P130/1999 privind efectuarea
urmarii curente si a celei speciale asupra constructiilor de drumuri si poduri”;

47. opereaza si ia masuri de comun acord cu organele de specialitate privind siguranta
circulatiei si ridicarea continua a gradului de siguranta a circulatiei pe drumurile pe care le
administreaza;

48. colaboreaza la elaborarea unor studii si prognoze pentru dezvoltarea si sistematizarea
retelei de drumuri judetene si locale; in baza acestora inainteaza propunerile spre avizare
si aprobare;

49. impreuna cu Directia economica urmareste actualizarea taxelor si tarifelor pentru
instalatii constructii amplasate in zona drumurilor judetene;

50. impreuna cu Directia economica propune modificari de clasare a drumurilor judetene si
le Tnainteaza spre aprobare consiliului judetean, lucrarilor necesare privind dezvoltarea
retelei de drumuri judetene si a drumurilor, construirea de drumuri noi, modernizarea sau
aplicarea de imbracaminte asfaltica, de lucrari anexe acestor drumuri, construirea si
refacerea drumurilor si podurilor, intretinere si reparatii necesare imbunatatirii viabilitatii
retelei rutiere;

51. actualizeaza anual starea de viabilitate a drumurilor judetene si a drumurilor comunale

1 in conformitate cu datele comunicate de consiliile locale comunale, asigura transmiterea la

Directia Judeteana de Statistica a raportului statistic F.F.5;

52. coordoneaza activitatea de control tehnic de calitate a tuturor lucrarilor aflate in
executie;

53. preda antreprenorului amplasamentele lucrarilor si intocmeste impreuna cu acesta

. documentele de predare-primire a acestora; verifica calitatea lucrarilor care devin ascunse
' si intocmeste impreuna cu executantul procesele verbale cu privire la aceste lucrari;
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54. urmareste, prelucreaza si transmite catre ministerele de resort date referitoare la
investitiile care se finanteaza din alte fonduri decat bugetul local;

55. colaboreaza in vederea intocmirii documentatiilor necesare accesarii fondurilor in cadrul
programelor de finantare interne si externe;

56. colaboreaza cu celelalte directii pentru buna desfasurare a activitatilor specifice in
vederea monitorizarii proiectelor finantate;

57. colaboreaza cu institutiile subordonate, sau alte unitati ale administratiei publice
locale la organizarea activitatilor specifice necesare realizarii programelor si strategiilor de
dezvoltare ale judetului, precum si documentele necesare pentru programele de finantare;

58. participa in comisii de evaluare a ofertelor numite pentru achizitia de servicii, produse
sau lucrari;

59. urmareste implementarea proiectelor pentru care s-a obtinut finantare si ai caror
beneficiari sunt autoritatile administratiei publice si institutiile subordonate;

60. participa la analiza si incadrarea propunerilor de proiecte proprii pe fiecare
componenta a programului de dezvoltare a judetului;

61. participa la seminarii organizate de institutii publice, organizatii neguvernamentale;
62. isi insuseste legislatia specifica domeniului de activitate;
63. coordoneaza activitatea de control tehnic de calitate a tuturor lucrarilor;

64. verifica calitatea lucrarilor si ia masuri de oprire a lucrarilor in cazul realizarii de lucrari
necorespunzatoare, aducand la cunostinta conducerii unitatii;

65. controleaza respectarea tehnologiilor de fabricatie in executia lucrarilor;

66. urmareste ca punerea in functiune si receptia lucrarilor sa se faca cu conditia
respectarii calitatii prescrise lucrarilor si existenta documentatiilor de atestare a calitatii
lucrarilor, conform legislatiei in vigoare;

67. sesizeaza organele 1.5.C. in cazul producerii unor accidente tehnice sau respingerii
receptiei lucrarilor datorita unor defecte de calitate;

68. incheie contractul de achizitie publica cu ofertantul a carui oferta a fost stabilita ca
fiind castigatoare de catre comisia de evaluare in perioada de valabilitate a ofertelor.

69. asigura pregatirea documentatiei necesare licitatiilor pentru proiectarea si executia
lucrarilor cu terti, caietele de sarcini pentru licitatii;

70. organizeaza licitatiile pentru lucrarile de proiectare si executie cu terti;

71.urmareste derularea contractelor, pregateste si intocmeste actele aditionale la
contracte;

72. urmareste asigurarea fondurilor si decontarea in termenul legal al lucrarilor contractate;

73. organizeaza si coordoneaza activitatea comandamentului de deszapezire si intervine in
caz de calamitati;
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74. efectueaza serviciul conform Indicativului AND nr. 525/2000 privind protectia
drumurilor publice pe timp de iarna, combaterea alunecusului si inzapezirii.

75. centralizeaza programele lucrarilor de drumuri, intocmind lista obiectivelor si a
lucrarilor finantate de Ministerul Dezvoltarii Regionale si Administratiei Publice, din fonduri
diferite si de catre consiliile judetene si locale;

76. elibereaza acordurile prealabile si autorizatii de amplasare si/sau acces in zona
drumurilor judetene in conformitate cu prevederile 0.G nr.43/1997, republicata, privind
regimul drumurilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

77. actualizeaza baza de date cu acordurile si autorizatiile de amplasare si/sau acces
eliberate de catre Directia tehnica pentru lucrari executate in zona drumurilor judetene,
respectiv transmite rapoartele pentru publicarea lor pe site-ul Consiliului Judetean Mures;

78. publica pe site-ul Consiliului Judetean Mures contractele intocmite de catre Directia
tehnica;

79. verifica documentele depuse si intocmeste adresele de deblocare a garantiilor de buna
executie in urma receptiilor la terminarea lucrarilor, respectiv in urma incheierii proceselor
verbale de receptie finala;

80. intocmeste contractele de exercitare a dreptului de acces al furnizorilor de retele de
comunicatii electronice pe domeniul public al judetului Mures, aflat in administrarea
Consiliului Judetean Mures, in baza prevederilor Legii nr.159/2016 privind regimul
infrastructurii fizice a retelelor de comunicatii electronice, precum si pentru stabilirea unor
masuri pentru reducerea costului instalarii retelelor de comunicatii electronice;

81. intocmeste contractele de utilizare a zonei drumurilor judetene in baza Ordonantei
Guvernului nr.43/1997 privind regimul drumurilor, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

82. rezolva reclamatiile si sesizarile venite de la organizatii legal constituite, primarii si
cetateni, legate de domeniul de activitate, conform Ordonantei Guvernului nr.27/2002
privind liberul acces la informatiile de interes public;

SERVICIUL INVESTITII SI ACHIZITII PUBLICE

Art.54 Tn domeniul investitiilor competentele serviciului se exercitd in conformitate cu
actele normative specifice, si cuprinde urmatoarele activitati:

1. asigura activitatea de achizitie a serviciilor de proiectare pentru elaborarea studiilor de
fezabilitate/DALI/proiecte tehnice pentru lucrari, respectiv a achizitiei lucrarilor;

2. intocmeste documentele de insusire a indicatorilor tehnico-economici de catre Consiliul
Judetean Mures;

3. asigura la cerere, sprijin pentru promovarea studiilor de fezabilitate;

. 4. prezinta propuneri pentru cuprinderea lucrarilor noi in programele de investitii anuale,
- in baza studiilor de fezabilitate avizate;
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5. urmareste derularea contractelor de servicii/furnizare/lucrari pana la receptia acestora;
6. intocmeste si prezinta note si informari cu privire la derularea investitiilor;

7. analizeaza serviciile publice subordonate, propunerile de investitii, oportunitatea si
respectarea prevederilor legale si face propuneri pentru nominalizarea acestora, cu
incadrarea in nivelele aprobate pentru investitii si le supune aprobarii;

8. urmareste programul de constructii de locuinte in baza Ordonantei nr.19/1994 si a Legii
locuintei nr.114/1994, republicata, analizeaza propunerile primariilor pentru cereri de
locuinte si le supune aprobarii;

9. asigura asistenta tehnica in desfasurarea activitatii Comisiei judetene de aparare
impotriva dezastrelor naturale;

10.rezolva reclamatiile si sesizarile venite de la primarii si cetateni legate de domeniul de
activitate;

11. impreuna cu ordonatorii tertiari si serviciile publice fara personalitate juridica, face
nominalizarea dotarilor, cu incadrarea in bugetul aprobat, precum si reactualizarile
necesare si le supun aprobarii;

12. definitiveaza din punct de vedere tehnic, contractele de achizitie publica si asigura
sprijin, la cerere, in acest domeniu;

Art.55 Tn domeniul investitiilor competentele serviciului se exercitd in conformitate cu
actele normative specifice, si cuprinde urmatoarele activitati:

Art.56 In domeniul achizitiilor publice competentele serviciului se exercita in conformitate
cu actele normative specifice, si cuprinde urmatoarele activitati:

1. centralizeaza si analizeaza necesarul de achizitii publice prevazute in bugetul propriu al
consiliului judetean;

2. elaboreaza Programul anual al achizitiilor publice pe baza necesitatilor si prioritatilor la
celelalte compartimente de specialitate ale consiliului judetean, program propus aprobarii
conducerii;

3. realizeaza punerea in corespondenta cu sistemul de grupare si codificare utilizat in
comun al achizitiilor publice (CPV), a produselor, serviciilor si lucrarilor ce fac obiectul
achizitiei publice;

4. intocmeste notele justificative si le supune aprobarii conducerii in cazul aplicarii
licitatiei, constituie exceptie de la regula de atribuire si anume in cazul dialogului
competitiv, cererea de oferte, pe baza referatelor de necesitate si a notei de calcul privind
valorile elaborate si transmise de catre fiecare compartiment de specialitate;

5. instiinteaza Ministerul Finantelor Publice asupra procedurii care urmeaza a fi facuta
conform prevederilor in vigoare;

6. redacteaza si inainteaza anunturile de intentie, de participare si de atribuire in
concordanta cu prevederile legale, spre publicare in SEAP, Monitorul Oficial al Romaniei

1\ partea VI si in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene, dupa caz;
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7. participa in comisiile de evaluare a ofertelor;

8. duce la indeplinire masurile impuse Autoritatii contractante de catre Consiliul National
de Solutionare a Contestatiilor;

9. stabileste graficul de organizare al procedurilor de achizitii publice, functie de valoarea
surselor financiare proprii bugetelor fiecarei structuri;

10. pregateste si elaboreaza documentatia specifica procedurii de achizitie publica pe baza
solicitarilor structurilor beneficiare;

11.ia masuri in vederea asigurarii transparentei si incurajarii mediului concurential cu
privire la modul de desfasurare al procedurilor initiate (Monitorul Oficial, afisaj local, presa
nationala si locala, invitatii, site-ul consiliului judetean, adresa posta electronica);

12. asigura multiplicarea si distribuirea documentelor specifice in vederea realizarii
achizitiilor publice;

13. ofera relatii, clarificari, completari referitoare la documentele achizitiilor publice, in
limitele stabilite de specificul legislatiei in vigoare, la solicitarea ofertantilor;

14. propune constituirea comisiilor de evaluare;

15. asigura conditiile tehnice pentru desfasurarea procedurii de achizitie publica;

16. acorda comisiilor de evaluare consultari referitoare la continutul documentatiei de
achizitii;

17. asigura conditiile tehnice de comunicare a hotararii de adjudecare, (redactarea

hotararii, comunicarea rezultatelor, restituirea garantiilor de participare, etc.);

18. asigura conditiile tehnice de rezolvare a contestatiilor si comunicarea rezolvarii
acestora;

19. intocmeste dosarul achizitiei care se arhiveaza impreuna cu 1 exemplar din oferte

20. Colaboreaza cu directiile, serviciile si compartimentele de specialitate din consiliul
judetean, la intocmirea contractelor de achizitii proprii;

21.indruma si acorda consultanta consiliilor locale si altor institutii publice care solicita
consiliere in domeniul specific;

22. intocmeste rapoarte si informari periodice privind activitatea desfasurata;

23. duce la indeplinire masurile impuse Autoritatii contractante de catre Consiliul National
de Solutionare a Contestatiilor;

24. intocmeste si pastreaza dosarul de achizitie publica care cuprinde toate activitatile in
cadrul procedurii de atribuire, respectiv toate documentele necesare pentru derulare;

25. pune la dispozitia oricarei autoritati publice interesate, spre consultare dosarul
achizitiei publice daca acest lucru este solicitat, cu respectarea legislatiei in vigoare;

26. acorda asistenta tehnica de specialitate consiliilor locale si institutiilor subordonate
consiliului judetean, la solicitarea acestora.
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SERVICIUL ADMINISTRATIV - INTERVENTII
Art. 57 Principalele atributii ale Serviciului administrativ - interventii sunt:

1. asigura gospodarirea, functionarea, intretinerea si exploatarea bunurilor mobile si
imobilelor din dotare, precum si intretinerea spatiilor verzi si a cailor de acces;

2. asigura aprovizionarea tehnico-materiala necesara pentru buna desfasurare a activitatii
serviciului;

3. raspunde de buna desfasurare a activitatii de exploatare, intretinere si reparatii a
mijloacelor auto, urmareste ca lucrarile de reparatii efectuate sa fie de calitate;

4. verifica zilnic modul de completare a foilor de parcurs pentru autovehiculele/utilajele
din parcul auto propriu, completeaza FAZ-urile pentru fiecare dintre acestea si transpune
pe calculator datele obtinute, iar la finele fiecarei luni intocmeste situatia consumurilor de
carburanti pe luna respectiva si cumulat de la inceputul anului;

5. tine evidenta pe calculator a cheltuielilor efectuate, pe luna si cumulat pe an;

6. intocmeste necesarul de materiale necesare bunei desfasurari a activitatii serviciului si
asigura aprovizionarea lor cu respectarea legislatiei in vigoare privind achizitiile.

7. in scopul indeplinirii atributiilor ce-i revin va colabora cu celelalte compartimente din
aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Mures.

8. stabileste masuri pentru imbunatatirea conditiilor de munca si a normelor de protectia
muncii pentru personalul din subordine;

9. asigura aplicarea normelor de prevenire si stingere a incendiilor si face propuneri pentru
aprovizionarea cu materiale specifice acestei activitati;

10. asigura accesul si circulatia persoanelor in incinta sediului;
11. intocmeste si Tnainteaza pentru promovare, note, referate, proiecte de dispozitie;

12. participa la organizarea si desfasurarea licitatiilor pentru achizitia de bunuri si servicii
precum si a lucrarilor de reparatii si participa la efectuarea receptiilor;

13. participa la intocmirea si fundamentarea bugetului pe programe a consiliului judetean;
14. asigura efectuarea curateniei, intretinerea si lucrari de reparatii la sediul serviciului.
15. asigura inventarierea anuala a indicatoarelor de circulatie dupa tip si dimensiune;

16. intervine pentru refacerea starii/existentei indicatoarelor de circulatie amplasate pe
drumurile judetene;

17. raspunde si intervine in regim de urgenta la solicitarile Politiei Rutiere privind
remedierea mijloacelor de semnalizare auto avariate;

18. intervine pentru remedierea starii:
- retelei de drumuri si a esteticii rutiere;

- sigurantei rutiere, amenajarilor speciale in domeniul circulatiei rutiere existente;
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- limitatoarelor de viteza, stalpisorilor rutieri-bolarzi, parapete si balustrade de
protectie;

19. intervine pentru asigurarea functionarii semafoarelor rutiere existente de pe raza
judetului;

20. intervine pentru asigurarea scurgerii apelor pluviale prin curatirea santurilor din
extravilanul localitatilor;

21. intervine pentru asigurarea scurgerii apelor de pe carosabil prin taierea acostamentelor,
cosirea/taierea vegetatiei;

22.intervine pentru asigurarea scurgerii apelor din santuri prin desfundarea podetelor de
descarcare si a camerelor de cadere;

23.intervine pentru asigurarea sigurantei circulatiei prin refacerea si vopsirea timpanelor
podetelor;

24. intervine pentru asigurarea vizibilitatii pe drumurile judetene prin taierea vegetatiei si
defrisari din zona de siguranta a drumului;

25. intervine pentru mentinerea esteticii drumului prin vopsirea si toaletarea copacilor;
26. intervine pentru intretinerea bornelor kilometrice;

27. intervine pentru refacerea acostamentelor deteriorate;

28. intervine pentru refacerea marcajelor rutiere longitudinale si transversale;

29. intervine pentru deszapezirea in caz de urgenta pe tronsoanele de drum judetean
afectate de zapada;

30. intervine pentru montarea/demontarea si intretinerea dispozitivelor de limitare a
vitezei autovehiculelor in zonele cu scoli, gradinite, treceri de pietoni.

31. asigura intretinerea punctului de comanda din adapostul antiatomic in colaborare cu
Inspectoratul Judetean pentru Situatii de Urgenta Mures;

CAPITOLUL Il
DISPOZITII FINALE

Art.58 Toti salariatii din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Mures sunt obligati
s& cunoascd, s respecte si sa aplice prevederile prezentului regulament. Tn acest scop,
Serviciul resurse umane va asigura transmiterea regulamentului directiilor, serviciilor si
compartimentelor din cadrul aparatului de specialitate, iar conducatorii acestora il vor
aduce la cunostinta angajatilor din compartimentele pe care le conduc.

Art.59 Neindeplinirea in conditii corespunzatoare si la termenele stabilite a obligatiilor
prevazute in prezentul regulament de catre salariati, se sanctioneaza dupa caz, disciplinar,
administrativ, material sau penal.

| Art.60 Prezentul regulament va fi completat ori de cate ori apar modificari in prevederile
?‘ legale in baza carora a fost elaborat, inclusiv in cazul in care se modifica organigrama.
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