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FISA POSTULUI
Nr.

A. Informatii generale privind postul
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7.
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Nivelul postului: Functie de executie;

Denumirea postului: Inspector de specialitate

Gradul/Treapta profesional/profesionala: IA;

Scopul principal al postului: organizarea, coordonarea si monitorizarea
lucrarilor de interventie a drumurilor judetene, in vederea asigurarii
desfasurarii acestora in conditii de calitate, siguranta si eficienta.

Locul de munca: la sediul Serviciului Administrativ interventii - Tampa, nr.
70/A, jud. Mures la sediul Consiliului Judetean Mures din Targu Mures, Piata
Victoriei, nr. 1, pe drumurile publice judetene Mures si la alte obiective
aflate in proprietatea publica a Judetului Mures;

Program de lucru: 8 ore/zi, cinci zile pe saptamana intre orele 7-15. Prin
dispozitia a Presedintelui Consiliului Judetean Mures programul de lucru poate
fi modificat in conditiile legii;

Deplasari curente: da;

Conditii de munca: normale;

In calitatea conferitd de functia ocupatd raspunde disciplinar, administrativ,

penal sau civil pentru faptele sale.

B. Conditii specifice pentru ocuparea postului

1.

2.

Studii de specialitate: studii superioare - stiinte ingineresti;

Perfectionari (specializari): nu este cazul;

Cunostinte de operare pe calculator (necesitate si nivel): operare PC la nivel
avansat: MS Office, navigare internet, e-mail;

Limbi straine (necesitate si nivel) cunoscute: nu este cazul;

Abilitati, calitati si aptitudini necesare: cunoasterea legislatii in vigoare in
domeniul sau de activitate, capacitatea de analiza a documentelor si
situatiilor, atentie la detalii, abilitati de comunicare clara si concise,
organizare eficienta a timpului si resurselor, colaborare interpersonala si
lucrul in echipa;

Cerinte specifice:

6.1. vechime in munca : minim 7 ani;

6.2. vechime in specialitate: minim 7 ani;

6.3. Permis de conducere: cat. B;

Competenta manageriala (cunostinte de management, calitati si
aptitudini manageriale): nu este cazul.




C. Atributiile postului

- Organizeaza, urmareste si verifica executarea lucrarilor de interventie pe

drumurile judetene;

Monitorizeaza respectarea termenelor de executie, a calitatii lucrarilor, a

semnalizarii corecte a punctului de lucru, precum si utilizarea

corespunzatoare a materialelor si utilajelor in cadrul lucrarilor executate

de catre personalul Consiliului Judetean Mures;

Efectueaza verificari in teren privind starea drumurilor judetene si

necesitatea executarii lucrarilor de interventie;

Tntocme§te documentele necesare pentru aprovizionarea cu materiale,

echipamente si alte resurse necesare desfasurarii lucrarilor de interventie;

Urmareste consumul si utilizarea materialelor in cadrul activitatilor de

interventie;

- Intocmeste si transmite raspunsuri la adrese, sesizari si solicitari privind
lucrarile de interventie pe drumurile judetene;

- Colaboreaza cu institutiile, autoritatile si executantii implicati in realizarea
lucrarilor;

- Intocmeste note de constatare, rapoarte si informari privind stadiul si
calitatea lucrarilor executate, in regim propriu;

- Utilizeaza aplicatia personalizata a Serviciului Administrativ Interventii;

- Participa la receptia lucrarilor de interventie, conform atributiilor
stabilite;

- Participa la receptia bunurilor achizitionate;

- Conduce autovehiculele din dotare, in scopul indeplinirii sarcinilor de
serviciu, in baza permisului de conducere categoria B.

I.  Privind securitatea si sanatatea muncii:

- Participa la instructajele privind Securitatea si Sanatatea Muncii si PSI

- Respecta masurile de Securitatea si Sanatatea Muncii, PSI si normele din
Regulamentul intern si de disciplina a muncii;

- Intretine si pastreaza echipamentul de protectie;

- Se ingrijeste sa efectueze verificarea periodica a starii de sanatate
conform normelor legale in vigoare si a recomandarilor medicului de
medicina muncii;

- Efectueaza lucrarile in conditii de securitate in conformitate cu programul
de lucrari si in perimetrul stabilit anterior;

- Cunoaste si utilizeaza corect echipamentul si instrumentarul de protectie
din dotare;

- Identifica pericolele pe durata desfasurarii activitatii si informeaza seful de
serviciu.

D. Sfera relationala a titularului postului

1. Sfera relationala interna:
a) Relatii ierarhice:
- subordonat fata de: sef serviciu, director executiv, vicepresedinte,
presedinte;
- superior pentru: nu este cazul;
b) Relatii functionale: fata de salariatii din cadrul aparatului propriu;




c) Relatii de control: nu este cazul,;
d) Relatii de reprezentare: nu este cazul,;

2. Sfera relationala externa:
a) Cu autoritati si institutii publice: nu este cazul;
b) Cu organizatii internationale: nu este cazul,;
c) Cu persoane juridice private: nu este cazul;

3. Delegarea de atributii si competenta: in limitele cadrului legal, catre un alt
salariat din structura;

E. Intocmit de
1. Numele si prenumele: ing. Bartha Zsolt

. Functia de conducere: Sef serviciu

2
3. Semnatura
4

. Data intocmirii

F. Luat la cunostinta de catre ocupantul postului
1. Numele si prenumele:

2. Semnatura

3. Data

G. Contrasemneaza
1. Numele si prenumele: ing. Marton Katalin
. Functia: Director executiv

. Semnatura
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