CONSILIUL JUDETEAN MURES SE APROBA

Direc;ia tehnica PRECCRII~r
Serviciul INVESTITII I ACHIZITII PUBLICE ' S
FISA POSTULUI
Nr.

Informatii generale privind postul
1. Denumirea postuluj - Consilier achizitii publice
2. Nivelul postului: Functie publicd de executie

3. Scopul principal al postului: Elaborarea si transmiterea spre publicare in SEAP q documentatiei
de atribuire si q strategiei de contractare, pe baza necesitatilor transmise de compartimentele de
specialitate ale Consiliului Judetean Mures, organizarea procedurilor de achizitie publicd pentru
atribuire contractelor de achizitii publicg /acordurilor cadry Pand la finalizarea acestora,
efectuarea achizitiilor directe, participarea g Procesul de verificare si evaluare q ofertelor in
cadrul comisiilor de evaluare si elaborareq documentelor aferente, conform legislatiei in vigoare.

Conditii specifice Pentru ocuparea postului 22}

1. Studii de specialitate: studii Superioare de lungd duratd, absolvite cy diplomd de licentd sau
echivalent;

4. Limbi striine *3) (necesitate si nivel*4) de Cunoastere) nu este cazul;

5. Abilitati, calitdti si aptitudini necesare: Capacitatea de a (ucrg independent si in grup,
disponibilitate (g respectarea si indeplinirea sarcinilor primite, capacitatea de g se adapta
schimbdrilor legislative, efectuarea corectd a lucrdrilor de Specialitate, corectitudine in
rezolvarea sarcinilor primite, punctualitate.

6. Cerinte specifice *5) disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite conditii,
deplasdri pe teren in Jjudet si in afara Jjudetului, dupé caz.

7. Competenta Manageriala (cunostinte de Management, calitati si aptitudini manageriale: -
8. Atributiile postului *6):

8.1. Asigura buna desfasurare a achizitiilor directe, conform PROCEDURII OPERATIONALE
PRIVIND ACHIZITIILE PUBLICE - achizitii directe;

8.2. Asigurd buna desfasurare a procedurilor de achizitii publice in cadrul Consiliului Judetean
Mures, conform Legii nr.98/2016 privind achizitiile publice, a HGR nr.395/2016 pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a Prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publica/acordului-cadry din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, Legea nr.99/2016 privind
achizitiile sectoriale si HGR 394/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
Prevederilor referitoare |a atribuirea contractuluyi sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016
si a Legii nr.101/201% privind remediile si ciile de atac in materie de atribuire a contractelor de



achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune

de servicii, precum si pentry organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a
Contestatiilor:

publice si a celorlalte acte normative in vigoare, respectiv Ordinul 1170/2021 privind aprobarea
formularelor standard ale proceselor-verbale intermediare de evaluare aferente procedurilor de

Europene, anunturile de intentie, anunturi de participare $i anunturi de atribuire in conformitate
Cu prevederile legale in vigoare referitoare la achizitiile publice;

8.8. Duce la indeplinire misurile impuse Autoritatii contractante de catre Consiliul National de
Solutionare a Contestatiilor sau Curtea de Appel, dupa caz;

8.9. Asigura multiplicarea si distribuirea documentelor specifice in vederea realizarii achizitiilor
publice;

8.10. Oferi relatii, clarificari, completari referitoare |3 documentele licitatiilor, in limitele
stabilite de specificuyl legislatiei in vigoare, la solicitarea ofertantilor;

8.11. Elaboreazj si, dupd caz, actualizeazé, pe baza necesitatilor transmise de celelalte
Compartimente ale Consiliulyi Judetean Mures, programul anual al achizitiilor publice si, daca este
cazul, strategia anuali de achizitii publice;

8.14. Asigur conditiile tehnice de rezolvare a contestatiilor si comunicarea rezolvarii acestora
conform legislatiei in vigoare specifice domeniului achizitiilor publice;

8.15. Constituie si arhiveazi dosarul achizitiei publice conform legislatiei in vigoare specifice
domeniului achizitiilor publice si a celorlalte acte normative in vigoare.
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-

a)

b)

8.20. Elaboreaz3 referate, informari si rapoarte la solicitare;
8.21. Intocmeste contractele de lucrari/servicii/ furnizare:
8.22. Aplica legislatia din domeniul de activitate;

8.23. se ingrijeste de pastrarea documentelor intocmite, in vederea arhivarii acestora conform
legislatiei in vigoare;

publice, cu modificirile si completarile ulterioare, respectiv HGR nr.394/2016 pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului
sectorial/acordului-cadry din Legea nr. 99/2016;

8.26. Tntocmeste rapoarte de specialitate in domeniul de activitate;

cetateni, legate de domeniul de activitate, conform Legii 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public;

8.30. Participd la cursuri de perfectionare conform Legii nr.188/1999, privind Statutul
functionarilor publici cy modificarile si completarile ulterioare, se documenteazi permanent,
individual in domeniul s3y de activitate,

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului
Denumire: consilier achizitii publice

Clasa: |

Gradul profesional *7) superior

Vechimea in specialitatea necesara: minim 7 ani

Sfera relationalj a titularului postului

Sfera relationali interna:

Relatii ierarhice:

- subordonat fat3 de: seful de serviciu si directorul directiei
- superior pentru : ny este cazul

Relatii functionale: cy salariatii din cadrul Consiliului Judetean Mures
C) Relatii de control: -



2. Sfera relationald externs:
a) cu autoritati si institutii publice: consilii locale, prefecturi, ministere, institutii
deconcentrate;

b) cu organizatii internationale: -

relatii contractuale, ofertantii care participd la achizi tii publice;

3. Limite de competenta*8) libertate decizionali: seémneaza si raspunde de toate actiunile

4. Delegarea de atributii si competenta:

in perioada in care titularul functiei publice lipseste din institutie (concediu de odihna, concediy
pentru incapacitate de munca, delegatii, concediy fara plata, suspendare, detasare etc. §,
atributiile acestuia vor fi preluate de:

- doamna Platon Adela - lonela, atributiile prevazute la pct.8. 1-8.4, 8.7 5i 8.9;

Intocmit de*9):
1. Numele si prenumele: ing. Pdtran Carmen

2. Functia public de conducere: sef Serviciy Investitii si Achizitii Publice
. E S

..........................................................

...............................................................

Luat la cunostinta de citre ocupantul postului
1. Numele si prenumele:

Rt e et i e
3. Data SStsmRRsarae s e senst e SR e sans
Contrasemneazé*10}:

1. Numele si Prenumele: ing. Mdrton Katalin
2. Functia: Director executiv
3. Semnatura

...........................................................................................................................

...................................................................................................................................



§i stabilite la nively| autoritatii say
uparea functiej publice corespunzatoare

*3) Daci este cazul,

*4) Se vor stabili pentru fiecare dintre criteriile ,citit”, | scris” $i ,vorbit”, dupa cum urmeaza: nCunostinte de bazs”,
WNivel mediu”, | nivel avansat”,

*5) De exemply: calatorii frecvente, delegari,

conditii

"6) Se stabilesc pe baza activitatilor care presupun e

Xercitarea Prerogativelor de putere publica, in concordantd cy
specificul functiei publice corespunzatoare postulyi.
'7) Se stabileste potrivit prevederilor legale,

“8) Reprezintj libertatea decizionaly de care beneficiazs titularul pentry indeplinirea atributiilor ce i revin
19} s > -



